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Instrukcja sktadania Hicle wniosK
wnioskow w projekcie
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przez Generator wnioskow

https://generator.lpnt.pl/
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Spis tresci:
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Rekrutacja do projektu "Park Nowych Kwalifikacji dla MSP" odbywa sie
za poSrednictwem Generatora LPNT — nowoczesnego systemu, ktory
umozliwia efektywne tworzenie i sktadanie wnioskdow. Generator nie tylko
pozwala na wypetnienie dokumentow aplikacyjnych, ale rédwniez dostarcza
informaciji o biezgcych projektach realizowanych przez LPNT oraz udostepnia
narzedzia do kontaktu z pracownikami za posSrednictwem wiadomosci.
Uzytkownicy mogg na biezgco Sledzi€ aktualnosci, przeglgda dostepne
bazy wiedzy oraz monitorowac postepy swoich wnioskdw. Dzigki
ujednoliconej strukturze formularzy, system znacznie przyspiesza proces
aplikacyjny, minimalizujgc potrzebe wielokrotnego wprowadzania tych
samych danych. Generator LPNT to narzedzie, ktdre wspiera przedsigbiorcow
w szybkim i bezproblemowym sktadaniu wnioskdw w ramach dostepnych
projektow.




ZALOZENIE KONTA W
GENERATORZE WNIOSKOW




Rejestracja

podstrony.

Jezeli uzytkownik nie posiada konta to nalezy na stronie gtdwnej klikngé
przycisk “Zarejestruj sie”. Klikniecie spowoduje przeniesienie nas do nowej

Rejestracja

Formularz rejestracji

IMIE

Jan

NAZWISKO

Kowalski

E-MAIL

jankowalski@gmail.com

Hasto powinno mied przynajmniej: 8 znakdw, jedna duzs litere, jedna mala litere, jedng
cyfre i znak specjalny

POWTORZ HASLO:

Strona rejestracji zostata podzielona na dwie czeSci. Z lewej strony
widnieje formularz rejestracyjny. W ktorym uzytkownik uzupetnia dane:

imie, nazwisko, e-mail, hasto, powtodrz hasto.

Korzysci plynace z rejestracji

Ml

=]

gk

Ogolny dostep do bazy wiedzy.

Skladanie wnioskow w ramach naborow.

Prowadzenie korespondencji w naborach.

Wglad do ztozonych wnioskow.

Natomiast po prawej stronie sekcji znajdziemy
informacje o korzysciach ptyngcych z rejestracii.



Ponadto uzytkownik musi wyrazi€ zgode na przetwarzanie danych osobowych.
Zgoda ta jest wymagana i odbywa sie poprzez zaznaczenie odpowiedniego
okna w formularzu aplikacyjnym. Jezeli wszystkie dane zostang uzupetnione

nalezy klikng¢€ w przycisk “Zarejestruyj sig”.

* pola obowigzkowe

Zapoznatem sie z trescig regulaminu serwisu www.lpnt.pl Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie
danych oscbowych z dnia 10 maja 2018r. oraz Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 119/1 z 04.05.2016) zwanego
LRODO". Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przetworzenia
zapytania. Zostatem poinformowany, ze przystuguje mi prawo dostepu do
swoich danych, mozliwosci ich poprawiania, Zadania zaprzestania ich
przetwarzania. Administratorem danych osobowych jest Lubelski Park
Naukowo Technologiczny S.A. Wiecej informacji dot. ochrony danych
osobowych znajdg Panstwo w polityce prywatnosci. Klikajac ZAREJESTRUJ
SIE akceptujesz wszystkie powyzsze warunki.

ZAREJESTRUJ SIE




wiedz «j Odpowiedz wszystkim

e Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@Ilpnt.pl>

(i)W przypadku problemow ze sposobem wySwietlania tej wiadomosci kiknij tutaj, aby wySwi etli¢ ja w przegladarce sieci web.

LUBELSKI
PARK N>
NAUKOWO SN

TECHNOLOGICZNY

Potwierdzenie rejestracji

Prosze klikng€ link w celu aktywacji zatozonego konta

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.

=2 Przedlij dalej

Po kliknieciu w link aktywacyjny,
uzytkownik zostanie przeniesiony na
strone potwierdzenia zatozenia kontag,
gdzie zostanie wysSwietlona informacja
o pomysSinym zakohczeniu rejestracii.
Od tego momentu mozliwe bedzie
zalogowanie sie do Generatora LPNT,
korzystajqgc z podanego przy rejestracii

Po prawidtowym wypetnieniu formularza
rejestracyjnego, na podany adres e-maiil
zostanie wystane potwierdzenie rejestracii
wraz z linkiem aktywacyjnym. Klikniecie
w ten link jest niezbedne, aby zakonhczyC
proces rejestracji i uzyskacC petny dostep
do Generatora LPNT. Nalezy upewniC sie,
Ze sprawdzono rowniez folder spam,
w przypadku gdyby wiadomoSC nie
pojawita sie w skrzynce odbiorcze.

Logowanie

Konto zostato potwierdzone. Teraz mozesz sie zalogowac

adresu e-mail oraz hasta.




Moje wnioski Wiadomosci

Umieszczone menu na samej gorze
strony ma za zadanie pomagac
uzytkownikom poruszaC sie na
stronie internetowej. Gtdbwnym jego
zadaniem jest umozliwienie tatwego
dostepu do réznych sekcji, podstron,
a takze pomaga w organizacji tresci
na stronie.

Moje konto

Strona gléwna Aktualnosci Kontakt Pod Stro na M Oj e ko nto Zostql-a
podzielona na pie€ boksow,
SRR ktére odpowiadajq za:

e Moje wnioski
e Wiadomosci
e /gtoszenia
e Ustawienia konta
e Wyloguj sie

Zgtoszenia Ustawienia konta Wyloguj sie

CZCIONKA — As + KONTRAST () MOJEKONTO 2

T’

Strona gtowna Aktualnosci Nabory : Baza wiedzy
A N 4

' 4

W celu zarejestrowania wniosku, po zalogowaniu sie do Generatora LPNT,
nalezy klikng€ zaktadke "Nabory’, ktéra znajduje sie w menu gtownym.



FORMULARZ
O DOFINANSOWANIE UStUGI
ROZWOJOWE]




Nabory

Po przejsciu do zaktadki ‘Nabory’, uzytkownik wybiera opcje ‘Formularz
o dofinansowanie ustugi rozwojowej’. Nastepnie, aby rozpoczqgé proces aplikacij,
nalezy klikng¢ przycisk "Zt6z wniosek’. System przeniesie uzytkownika do formularzag,
gdzie krok po kroku mozna wypetiC wszystkie wymagane informacje, dotqczy¢
niezbedne zatqczniki oraz zarejestrowac wniosek.

Nabory

Nazwa projektu Numer projektu Numer naboru Zakonczenie

Kwalifikac WNIOSEK O

K cji dla MSP ; i 1 .

et Park Nowycﬁﬁgﬁa"ﬁkaq' dia FELUdggff’z'Bz'UO REFUNDACJE USLUGI 31.08.2026 767 WNIOSEK
ROZWOJOWE

; " FORMULARZ O
Park Nowyc?ﬂgﬁgallﬁkacu dla FELUéggfgISZ.OD— DOFINANSOWANIE 31.08.2026
UStUGI ROZWOJOWEJ




Po kliknieciu opciji "Zt6z wniosek’, uzytkownik zostanie przeniesiony do dokumentu “Zatgcznik nr 1 do Regulominu
wsparcia dla przedsiebiorcoéw, pracodawcow i ich pracownikdw w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania
— Formularz o dofinansowanie ustugi rozwojowej’. Formularz ten nalezy doktadnie wypetni€, podajgc wszelkie
wymagane informacje, takie jok dane przedsigbiorcy, szczegdty dotyczqce ustugi rozwojowej, oraz zatqczajqc
wymagane dokumenty. Po wypetnieniu formularza, uzytkownik bedzie moégt przejS€ do kolejnych krokow,
aby zakohczy€ proces sktadania wniosku.

Park Nowych Kwalifikacji dla MSP

ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU WSPARCIA DLA PRZEDSIEBIORCOW, PRACODAWCOW | ICH PRACOWNIKOW

Spis tresci
W RAMACH PODMIOTOWEGO SYSTEMU FINANSOWANIA

|. DANE IDENTYFIKACYJNE

FORMULARZ O DOFINANSOWANIE USLUGI ROZWOJOWEJ PRZEDSIEBIORSTWA
Il. ADRES FILIl, ODDZIALU, DELEGATURY

IIl. DANE PRZEDSIEBIORSTWA

IV. POZIOM DOFINANSOWANIA
POJEDYNCZEJ USLUGI ROZOWOJOWEJ

PROJEKT: Park Nowych Kwalifikacji dla MSP V OSWIADCZENIA
nr FELU.09.06-1Z.00-0004/23 VI. KLAUZULA INFORMACYJNA

VII. WYMAGANE ZALACZNIKI DO

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego FORMULARZA O DOFINANSOWANIE

Funduszu Spotecznego Plus




Po prawej stronie formularza znajduje sie
Spis treSci, ktdry umozliwia szybkie
nawigowanie po sekcjach wniosku.

Kazda z tych sekcji musi by¢ uzupetniona
zgodnie z wymaganiami, aby wniosek
mMogt zostaC pomysinie ztozony.

|. DANE IDENTYFIKACYJNE PRZEDSIEBIORSTWA —
podstawowe informacje o przedsiebiorcy, takie jak nazwa, NIP, REGON.

Il. ADRES FILIl, ODDZIAtU, DELEGATURY —

w przypadku posiadania filii lub oddziatdw, nalezy wpisac ich adresy. Jezeli
gtdwna siedziba firmy znajduje sie poza podregionem realizacji projektu,
konieczne jest wskazanie siedziby filii znajdujgcej sie w podregionie, dla

pracownikéw ktorej przedsigbiorstwo chce pozyskac dofinansowanie.

ll. DANE PRZEDSIEBIORSTWA —
szczegotowe dane kontaktowe, forma prawna, wielkoS¢ przedsigbiorstwa.

V. POZIOM DOFINANSOWANIA POJEDYNCZEJ UStUGI ROZWOJOWEJ —

(> Q okresSlenie wysokosci dofinansowania, o ktére wnioskuje przedsigbiorca.

V. OSWIADCZENIA -

oSwiadczenia przedsigbiorcy dotyczqgce spetniania wymogow formalnych.
VI. KLAUZULA INFORMACYJNA —

dotyczqca przetwarzania danych osobowych.

VI. WYMAGANE ZAtACZNIKI DO FORMULARZA O DOFINANSOWANIE —
lista dokumentdw, ktére nalezy dotgczy€ do wnioskul.




ZALACZNIKI DO FORMULARZA O DOFINANSOWANIE

Zataczniki

E;C 9.6_REGULAMIN_WSPARCIA_01.07... POBIERZ
W tej czeSci znajduje sie lista wzordow
zatgcznikdw, ktére sg wymagane do
ztozenia w dalszej czeSci wnioskul.

9.6_ZAL. 4 REGUL. WSP. -

0o . POBIERZ
ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU

34

OSWIADCZENIE O OTRZYMANIU
POMOCY DE MINIMIS_03.07.2024

POBIERZ

I|:||
Q
Q

Kazdy z tych zatgcznikdw jest niezbedny
do poprawnego uzupetnienia formularza
o dofinansowanie i nalezy je dotqczyC
przed ztozeniem wniosku.

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU

0o : - POBIERZ
KRYTERIOW MSP_01.07.2024

34

[ooc
[ooc
[ooc
[ooc

9.6_ZAL. 3 REGUL. WSP. - DANE
OSOBOWE UCZESTNIKOW

9.6_ZAL. 5 REGUL. WSP._UMOWA
WSPARCIA_01.07.2024

OSWIADCZENIE O UCZESTNIKACH
USLUGI ROZWOJOWEJ_01.07.2024

OSWIADCZENIE O DODATKOWYM
ZATRUDNIENIU

POBIERZ

POBIERZ

POBIERZ

POBIERZ

///////7 7



Instrukcja wypetniania
formularza:

o Zaznacz wiasciwg odpowiedz, wymagane jest wypetnienie
wszystkich pal

@ Pobierz zatgczniki, wypetnij czytelnie, KOMPUTEROWO lub

DRUKOWANYMI LITERAMI, wydrukuj, podpisz, zeskanuj i dotqcz
do formularza elektronicznego

Ztozenie formularza w wersji elektronicznej za posrednictwem

e generatora nie wymaga dodatkowych podpisdw i jest
rownoznaczne z posSwiadczeniem wszystkich przestanych

tresci

Dalej wypetniamy |. DANE IDENTYFIKACYJNE
PRZEDSIEBIORSTWA

UWAGA!!! Nalezy wypetniC kazde pole,
w przypadku braku danych wpisac ,nie
dotyczy”.

. DANE IDENTYFIKACYJNE PRZEDSIEBIORSTWA

UWAGA!!! Nalezy wypetni¢ kazde pole, w przypadku braku danych wpisac ,nie dotyczy”.

PELNA NAZWA PRZEDSIEBIORCY/ PRZEDSIEBIORSTWA!

FIRMA MSP

ADRES
WOJEWODZTWO

| UBELSKIE

POWIAT

LUBLIN

GMINA

LUBLIN



ADRES FILIl, ODDZIAtU, DELEGATURY

Il. ADRES FILIl, ODDZIALU, DELEGATURY

(wypetni¢ w przypadku gdy gtowna siedziba znajduje sie na terenie innego wojewadztwa / podregionu)

PROSZE ZAZNACZYC WLASCIWE
° Dotyczy

Nie dotyczy

WOJEWODZTWO

Limit znakow: 50

POWIAT

Limit znakow: 20

GMINA

Limit znakow: 20

KOD POCZTOWY

Limit znakow: 20

Wypetnij te sekcje, jesli gtdwna siedziba przedsigbiorstwa znajduje sie na terenie innego
wojewoddztwa lub podregionu.
e Zaznacz wiasciwqg odpowiedz: Nalezy zaznaczy€ opcje dotyczgcq posiadania filii, oddziatu lub
delegatury.
e Rozwiniecie pol: Po zaznaczeniu odpowiedniej opcji, pojawiq sie dodatkowe pola do wypetienia.
Upewnij sig, ze wszystkie wymagane informacje sq poprawnie wpisane.
e Wypetnij pola.




Dane przedsiebiorstwa

lli. DANE PRZEDSIEBIORSTWA

(w rozumieniu przepisow zatacznika nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. - DOTYCZY TAKZE
DZIALALNOSCI OSOBY SAMOZATRUDNIONEJ)

WIELKOSC PRZEDSIEBIORSTWA

mikroprzedsiebiorstwo w tym samozatrudniony - Przedsiebiorstwo zatrudniajgce mnigj niz 10 pracownikéw | ktérego roczny obrét lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 2 milionow euro.

male przedsigbiorstwo - Przedsigbiorstwo zatrudniajgce miniej niz 50 pracownikow i kidrego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 10 milionéw euro.

srednie przedsiebiorstwo - Przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikdw i ktdrego roczny obrdt nie przekracza 50 miliondw euro lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 miliondw euro.

duze przedsiebiorstwo - pozostale przedsiebiorstwa, kidre przekraczaja limity dla wyzej wymienionych,
Inne

RODZAJ PRZEDSIEBIORSTWA

w rozumieniu art. 3 Zal. | do rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014

° samodzielne (niezalezne)

partnerskie

powigzane (zZwiazane)

JesSli nie jesteS pewien, ktore pole wybrac, po
zaznaczeniu okreslonej opciji pojawiq sie definicje, ktore
pomogq w dokonaniu wyboru. Uwaznie przeczytqj
wySwietlane informacje, aby wiaSciwie okreslic typ

| wielkoS¢€ swojego przedsigbiorstwa.

Uzupetnij wszystkie wymagane informacje zwigzane
z wielkosciq i rodzajem przedsigbiorstwa. Prawidtowe

wypetnienie tej sekcji jest kluczowe dla okreslenia
kwalifikowalnoSci wniosku i spetnienia wymogow
formalnych.

Przedsiebiorstwo samodzielne:

nie posiada udziatéw w innych przedsiebiorstwach, a inne przedsiebiorstwa nie posiadaja w nim udziatow;

posiada ponizej 25 % kapitatu lub gtoséw (w zaleznosci ktéra z tych wielkosci jest wieksza) w jednym lub kilku przedsiebiorstwach, a/lub
inne przedsiebiorstwa posiadajg ponizej 25% kapitatu lub gloséw (w zaleznosci, ktdra z tych wielkosci jest wieksza) w tym
przedsiebiorstwie.

Jesli przedsiebiorstwo jest samodzielne, to oznacza to, 7ze nie jest ani przedsiebiorstwem partnerskim, ani przedsiebiorstwem
powigzanym z innym przedsiebiorstwem.

Przedsigebiorstwo moze posiadaé kilku inwestorow, z ktorych kazdy ma w nim ponizej 25 % kapitatu lub gtoséw i nadal pozostaé
przedsiebiorstwem samodzielnym, pod warunkiem, Zze inwestorzy ci nie sa ze soba powiazani (,przedsiebiorstwa powigzane”). Jesli
ci inwestorzy sg ze sobg powigzani, przedsiebiorstwo zostanie uznane za partnerskie lub powigzane, w zaleznosci od indywidualnej

sytuacii.
Wyjatki:

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich,
nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiagneli lub przekroczyli putap 25 %, pod warunkiem ze nie sa oni powigzani w rozumieniu ust.
3 Zatacznika nr eporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, indywidualnie ani wspdélnie, z danym przedsigbiorstwem:

fcie iMQestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub anioly biznesu, tj. grupy oséb fizycznych prowadzace
0S¢ inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie, pod warunkiem ze
B inwestycji aniotéw biznesu w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1.250.000 EUR;

publiczne korpg
regularng dziaj



W tej sekciji nalezy wybrac wiasciwe opcje dotyczqce ustugi rozwojowej oraz lokalizacji przedsigbiorstwa. Ponizej znajdujq sie szczegotowe informacije,
ktore pomogqg w dokonaniu wiasciwego wyboru:

Ustuga rozwojowa prowadzgca do nhabycia
kwalifikaciji: Zaznacz, jesli ustuga rozwojowa
prowadzi do nabycia kwalifikaciji, o ktorych
mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 roku o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji. Kwalifikacje te muszq byC
zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji oraz posiadac nadany kod
kwalifikaciji.

Przedsigbiorca prowadzqcy dziatalnosc
gospodarczqg na terenie miasta sSredniego
tracgcego funkcje spoteczno-gospodarcze:
Zaznacz te opcje, jesli Twoje przedsigbiorstwo
dziata na terenie miasta Sredniego
tracqgcego funkcje spoteczno-gospodarcze.
Dla podregionu lubelskiego dotyczy to
miasta Lubartow.

QAL AT IIFT T Sl 1 AN T Q) DAY LV Qi VT VY T DR QYL G T DT T ST DDA N Y Al

USLUGA ROZWOJOWA PROWADZACA DO NABYCIA KWALIFIKACJI, 0 KTORYCH MOWA W ART. 2 PKT 8 USTAWY Z DNIA 22 GRUDNIA 2015 ROKU O
ZINTEGROWANYM SYSTEMIE KWALIFIKACJI, ZAREJESTROWANYCH W ZINTEGROWANYM REJESTRZE KWALIFIKACJI ORAZ POSIADAJACYCH NADANY
KOD KWALIFIKACJI.

O -
Nie
PRZEDSIEBIORCA PROWADZACY DZIALALNOSC GOS PODARCZA NA TERENIE MIASTA SREDNIEGO TRACACEGO FUNKCJE SPOLECZNO-GOSPODARCZE .

W przypadku podregionu lubelskiego jest to miasto Lubartow.

Tak

O -
PRZEDSIEBIORCA PROWADZACY DZIALALNOSC NA TERENIE GMINY ZAGROZONEJ TRWALA MARGINALIZACJA

W przypadku podregionu lubelskiego sa to: Abramow, Jeziorzany, Kock, Michow, Ostrowek, Uscimaéw, Wysokie, Zakrzew.

Tak

° Mie

Przedsigbiorca prowadzqgcy dziatalnos¢ na terenie gminy zagrozonej trwatg marginalizacjg: Wybierz te
opcje, jesli Twoje przedsiebiorstwo dziata na terenie gminy zagrozonej trwatq marginalizacjg. W przypadku
podregionu lubelskiego, sq to nastepujace gminy: Abramow, Jeziorzany Kock, Michdw, Ostréwek, Uscimow,
Wysokie, Zakrzew.

Wybierz odpowiednie opcje zgodnie z sytuacjg Twojego przedsiebiorstwa, aby formularz zostat wypetniony
poprawnie.




U SI’ uga rOZWOj owa : Wybierz wtasciwy rodzaj oraz wpisz temat ustugi

rozwojowej, ktdra wpisuje sie w potrzeby Twojego
przedsigbiorstwa, pamietajqc, ze dofinansowanie

RODZAJ I TEMAT USLUGI ROZWOJOWE. - kosztoéw realizacji ustugi rozwojowej jest mozliwe
Dofinansowanie kosztow realizacji ustugi rozwojowej jest mozliwe wytacznie na ustugi rozwojowe wpisane do BUR na zasadach okreslonych w Wy+qcznie NAa US*Ugi WpiSO ne dO dey USi'ug
Regulaminie Rejestru Ustug Rozwojowych (w Bazie Ustug Rozwojowych) a wartogé dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego . . .
uczestnika indywidualnego projektu PSF nie moze przekroczy¢ kwoty 3 894,44 PLN bez wzgledu na poziom dofinansowania i koszt ustugi rozwojowej. ROZWOJOWYCh (BU R) ZgOdn|e Z zqsqdqm|
° ustuga doradcza Okreélonymi W ReglJICIminie RejeStru US+Ug

Rozwojowych.

ustuga szkoleniowa
inne ustugi rozwojowe

TEMAT USLUGI

Uzasadnienie wyboru ustugi rozwojowej
w kontekscie prowadzonej dziatalnosci:
UZASADNIENIE WYBORU USLUGI ROZWOJOWEJ W KONTEKSCIE PROWADZONE.J DZIALALNOSCI: W tej sekcji uzcusc:dnij, d|CICZ€gO vwbrana USJngC]
rozwojowa jest istotna dla Twojej firmy. Przedstaw,
w jaki sposbb ustuga ta wptynie na rozwdj Twojego
przedsigbiorstwa, jego dziatalnoSc¢, oraz jak przyczyni
y sie do podniesienia kwalifikacji pracownikow.

Limit znakow: 10000 Skoncentruj sie na zwigzkach pomiedzy wybrang

ustugq a specyfikq dziatalnosci firmy oraz na

o . o korzySciach, ktére mogaq wynikac z jej realizacii.
Przyktadowe uzasadnienie wyboru ustugi rozwojowej:

Wybér tej ustugi rozwojowej jest zgodny z potrzebami rozwojowymi naszego przedsiebiorstwa, ktére funkcjonuje w sektorze [wprowadz branze|. Z uwagi na dynamiczne
zmiany na rynku oraz rosngce wymagania dotyczgce kwalifikacji naszych pracownikéw, chcemy skupié sie na podniesieniu kompetencji w zakresie [wprowadz temat ustugi,
np. zarzqdzania projektami, digitalizacji proceséw, nowych technologii].

Wybrana ustuga rozwojowa umozliwi nam podniesienie efektywnosci pracy zespotu, co bezposrednio przetozy sie na poprawe konkurencyjnosci naszej firmy. Dzieki szkoleniu
pracownicy zdobedqg nowe umiejetnosci, ktére sq niezbedne w kontekscie realizowanych przez nas projektéw oraz rozwoju nowych produktéw/ustug.

Ustuga ta zostata wybrana takze ze wzgledu na jej zgodnosS¢ z naszymi dtugoterminowymi celami biznesowymi, w tym zwiekszeniem innowacyjnosci oraz dostosowaniem sie
do wymogow rynku.



Wybierz odpowiedniq kategorie i poziom
dofinansowania w zaleznosci od wielkosci
firmy.

Poziom dofinansowania pojedynczej ustugi
rozwojowej moze ulec podwyzszeniu, jesli
spetnione zostanqg okreslone warunki. Uzytkownik
powinien  wybraC  odpowiednig kategorie
dofinansowania, biorgc pod uwage specyfike
przedsigbiorstwa oraz mozliwoSC skorzystania
z dodatkowych punktdéw procentowych

Koszt  ustugi  rozwojowe] rozliczany  jest
w kwotach netto, bez podatku VAT. Dotyczy
to rébwniez sytuacji, gdy VAT zostat faktycznie
poniesiony przez przedsiebiorce/pracodawce,
a przedsiebiorca/pracodawca nie ma prawne;j
mozliwosci jego odzyskania. Przed przystgpieniem
do rozliczenia ustugi nalezy skalkulowac jej koszt
netto.

IV. POZIOM DOFINANSOWANIA POJEDYNCZEJ USLUGI ROZOWOJOWEJ

KATEGORIA | POZIOM DOFINANSOWANIA

duze przedsiebiorstwo - 50 %
srednie przedsiebiorstwo - 60 %
mate przedsiebiorstwo - 70 %
mikro przedsiebiorstwo - 75 %

pracodawcy, ktérzy nie spetniaja definicji MSP i duzego przedsiebiorstwa - 75 %

POZIOM DOFINANSOWANIA POJEDYNCZEJ USLUGI ROZWOJOWEJ MOZE ULEC PODWYZSZENIU

KATEGORIA | POZIOM DOFINANSOWANIA

pracodawca, przedsiebiorca i pracownik powyzej 55 roku Zycia - 5 %

realizacja ustugi rozwojowej, ktéra prowadzi do nabycia kwalifikacji- 5 %

Koszt ustugi rozwojowej rozliczany jest w kwotach netto bez podatku od towarow i ustug (VAT) rowniez w przypadku, gdy zostat on
faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce/pracodawce oraz przedsiebiorca/ pracodawca nie ma prawne] mozliwosci jego odzyskania.
PROSIMY O KALKULACJE KWOTY NETTO USLUG.




Ogdlna liczba pracownikéw planowanych do objecia wsparciem

Prosze podac liczbe pracownikow,
ktorzy planowani sg do objecia
wspdarciem w ramach projektu.

OGOLEM:

prosze podac liczbe

9
Prosze podac liczbe pracownikow,
ktdrzy majg 55 lat lub wiecej
| zostanq objeci wsparciem.

WTYM PRACOWNICY W WIEKU 55 LAT LUB WIECE.J:

prosze podac liczbe

1

-

'

DANE UCZESTNIKOW USLUGI ROZWOJOWEJ

PIERWSZY UCZESTNIK

0 - Nalezy wypetniC dane uczestnika lub
N uczestnikbw, ktdérzy beda  objeci
TA. IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA WS pa rCiem.

Limit znakow: 100

1B. PESEL UCZESTNIKA

Prosze podac poziom oraz
skl \Wnioskowang kwote dofinansowania
na ustugi rozwojowe dla uczestnika.

1C. POZIOM DOFINANSOWAMNIA POJEDYNCZEJ USLUGI ROZWOJOWEJ

10. KWOTA DOFINANSOWANIA POJEDYNCZEJ USLUGI ROZWOJOWE.

Uwaga! Nalezy podaC dane dla
kazdego uczestnika osobno.

Do dwdch miejsc po przecinku




Oswiadczenia

Nalezy wpisaC kwote {gcznej pomocy
de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce
(jako jednego przedsiebiorce w rozumieniu

art. 2 ust. 2 rozporzqdzenia Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 .
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu  Unii  Europejskiej
do pomocy de minimis) w ciggu
minionych trzech lat w PLN.

Jezeli Wnioskodawca nie uzyskat pomocy
de minimis, nalezy wpisac¢ "0".

V. OSWIADCZENIA

O0SWIADCZAM, ZE LACZNA KWOTA POMOCY DE MINIMIS UZYSKANA PRZEZ WNIOSKODAWCE (JAKO JEDNEGO PRZEDSIEBIORCE W ROZUMIENIU ART. 2
UST. 2 ROZPORZADZENIA KOMISJI (UE) 2023/2831 Z DNIA 13 GRUDNIA 2023 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 1 108 TRAKTATU O
FUNKCJONOWANIU UNII EUROPEJSKIEJ DO POMOCY DE MINIMIS W CIAGU MINIONYCH TRZECH LAT WYNOSI W PLN*

(* w przypadku nieuzyskania - wpisac zero)

12345

Oswiadczam, iz w stosunku do Wnioskodawcy nie toczy sie postepowanie upadtosciowe, nie zostata ogltoszona jej
upadtosc, jak tez firma nie zostata postawiona w stan likwidacji.

Oswiadczam, ze dziatalnosc Przedsiebiorstwa nie zostata zawieszona.

Wszelkie dane zawarte w niniejszym Formularzu o dofinansowanie ustugi rozwojowej odpowiadajg rzeczywistosci
| ztozone zostatly zgodnie z prawda. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.




Aby kontynuowaC proces, nalezy
zapoznaC  sie  ze  wszystkimi
oSwiadczeniami i potwierdzi€ ich
spetnienie  poprzez zaznaczenie
opcji Akceptacja oSwiadczeh na
dole formularza

Po zapoznaniu sie | zaakceptowaniu
tych oSwiadczen, zaznacz opcje
Akceptacja oSwiadczen.

Oswiadczam ze:

1.

przedsiebiorstwo, ktore reprezentuje posiada profil pracodawcy w Bazie Ustug Rozwojowych.
Brak profilu uniemozliwia nadanie ID wsparcia i jest podstawg odrzucenia;

. przedsiebiorstwo, ktore reprezentuje nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497);

. przedsiebiorstwo, ktore reprezentuje nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia (UE) Nr

833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE z 08.04.2022 r. nr L 111, str.1);

4. jako Wnioskodawca nie jestem podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkow

UE, w tym nie orzeczono wobec mnie jako Wnioskodawcy zakazu dostepu do srodkow UE na podstawie
odrebnych przepisow takich jak art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
art. 9 ust 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

. nie cigzy na mnie obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacej z wczesniejszych decyzji Komisiji

Europejskiej uznajgcej pomoc za niezgodna z prawem i ze wspolnym rynkiem;

. nie bytam(-em) karana(-y) za przestepstwo skarbowe oraz korzystam w petni z praw publicznych

i posiadam petng zdolnosc do czynnosci prawnych,

wsparcia dla przedsiebiorcow, pracodawcow i ich pracownikow w ramach Podmiotowego ¢

Finansowania,

15. Operator w kazdym momencie procesu Naboru jak rowniez przed i w trakcie realizacji Umo
rozwojowej moze zadac od Przedsiebiorcy dokumentow potwierdzajacych ztozone oswiad

AKCEPTACJA OSWIADCZEN *

Akceptuje



VI. KLAUZULA INFORMACYJNA

Obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

akich danychorazuehyenia ety 95146/ (ogane rozpertadzene o ochronie danyeh osabowyehy (07 1. UE L 15,5 1) - al Aby kontynuowac, nalezy zapoznac sig z KLAUZULA
ii?kz}'a;;r;;o;rTélg[;gr:o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujgcych Pani/Panu prawach, |NFOR MACYJ NA oraz pOtWIerdZIé JeJ ClkceptGCJe
Klauzula ta jest realizowana zgodnie z art. 13
1. Administratorem danych osobowych jest Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. z siedziba ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Rozporzqdzeniq Parlamentu Europejskiego i quy (UE)

Lublin.

. Kandydat moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysylajac wiadomosé na adres email: iod@lpnt.pl (10D w

_ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., dotyczgcego ochrony
Lubelskim Parku Naukowo-Technologicznym) dGﬂYCh OSObOWYCh, ZnGnegO jCIkO RODO (GDPR)

. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w:
a) art. 6 ust. 1lit. ciart. 9 ust. 2 lit g ,RODO" oraz w zw. z art. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, zwanego dalej rozporzadzeniem ogdélnym oraz art.

Dodatkowo zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Kandydat ma obowiazek zaktual
gdy ulegna one zmianie przed zakonczeniem udziatu w projekcie.
W ciagu 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego statu
. . , .. . . w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.
Po ZAapoznaniu sig Z powyzszymi mformoqdml
nalezy potwierdziC ich akceptacje przez AKCEPTACJA KLAUZULI INFORMACYJNEJ *

zAdznaczenie okna. Akceptuje




Zataczniki:

W tej czeSci uzytkownik ma mozliwoS¢ dodania niezbednych
dokumentow, ktére powinny by¢ w formacie .pdf

Wzory dokumentdw znajdujq sie na samym poczqtku formularza.

VII. WYMAGANE ZALt ACZNIKI DO FORMULARZA O DOFINANSOWANIE

(Zatgczane podpisane dokumenty muszg byc plikiem typu .pdf)

ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU PRACOWNIKA

+ DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI

DRUKI ZUS ORAZ POTWIERDZENIE PRZESLANIA DOKUMENTOW DO ZUS

4+ DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI

WYDRUK Z KRS/CEIDG

+ DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI

Aby dodal zatgcznik do formularza,
wykonaj nastepujqce kroki:

1.Kliknij w przycisk "DODAJ ZAtACZNIK"
obok odpowiedniego dokumentuy,
ktory chcesz dotgczyC.

2.0tworzy sie okno dialogowe, w ktérym
bedziesz mogt wybrac plik.

3.Wybierz plik z Ilokalnego dyskuy,
upewniajqc sig, ze jest on w formacie
pdf.

4.Po wybraniu pliku kliknij "Otwérz" lub
"Wybierz" (zaleznie od systemu
operacyjnego).

5.Plik zostanie zatgczony, a obok jego
nazwy powinno pPojawicC sie
potwierdzenie, ze plik zostat wybrany.

Powtorz te  kroki dla  kazdego
z wymaganych zatgcznikdw. Upewnij sie,
ze wszystkie pliki zostaty poprawnie
dodane, a nastepnie przejdz do kolejnego
kroku sktadania wniosku.




Kliknij w okno "Zt6z wniosek™:

Aby zakofczy¢ proces sktadania wniosku, 1o zakonczy proces wypetniania formularza i przesle go do

wykonaj nastepujqce kroki: rozpatrzenia. Upewnij sie, ze wszystkie wymagane pola sq
wypetnione, a zatqczniki sqg dodane.

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU KRYTERIOW MSP

+ DODAJ ZALACZNIK

Numer proiektu: FELU.09.06-1Z.00-
i ' 0004/23

ZALACZONE PLIKI

Oswiadczenie.pdf 1T Numer naboru:

Skrot: PNK
0SWIADCZENIE O OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS

Zakonczenie: 31.08.2026

4+ DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI

ZAPISZ WERSJE ROBOCZA WNIOSKU

7107 WNIOSEK

LPNT DOKUMENTACJA UZYTKOWA DLA GENERATORA_09.08.2024.pdf T

ZLO7 WNIOSEK

{ POWROT DO LISTY NABOROW

Kliknij przycisk “"Zapisz wersje roboczqg wniosku".
Jesli chcesz zapisaé wersje

roboczg wniosku: To pozwoli Ci powrdci€ do formularza pézniej, aby dokonczyC
wypetnianie lub wprowadzi€ zmiany.




Jezeli nie zaznaczysz obowigzkowych pél, system przed ztozeniem wniosku:
- WysSwietli komunikat o btedzie, informujqc, ktére pola sg wymagane i muszq zosta¢ wypetnione.
. Oznaczy niezbedne pola kolorem pomaranczowym oraz znakiem wykrzyknika

~ Zablokuje mozliwos¢ ztozenia wniosku: Bedziesz musiat wypetni€ wszystkie obowigzkowe
informacje, zanim system pozwoli na ztozenie wniosku.

AKCEPTACJA OSWIADCZEN *

Akceptuje

"1 Zaznacz to pole, jedli cheesz kontynuowaé.

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA

Aby unikngé problemoéw, upewnij sig, ze wszystkie wymagane pola sq wypetnione przed
kliknigciem przycisku "Zt6z wniosek".




Potwierdzenie
Z*oze n I a W n I o s ku Park Nowych Kwalifikacji dla MSP

Whiosek zostat ztozony. Za chwile otrzymasz automatyczne potwierdzenie ztozenia wniosku na adres e-mail.

Po ztozeniu wniosku, na ekranie
pojawi sie okno z informacjq
o pomysinym ztozeniu wniosku.
Komunikat ten potwierdzi, Potwierdzenie ztozenia wniosku w naborze"Park Nowych Kwalifikacji dla MSP" o
7 proces przebieg’r prdwid’rowo, e Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@lpnt.pl> © | © Odpowiedz | € Odpowiedz wszystkim | —> "”eé"j":{'}‘?IJ&L:UQ]’;:;J
a wniosek zostat przyjety do G R AR O O, A P

rozpatrzenia.

LUBELSKI

PARK N#%e-

K
NAUKOWO &S N>
TECHNOLOGICZNY

Potwierdzenie ztozenia wniosku

otrzymasz na adres e-mail Potwierdzenie ztozenia wniosku w naborze"Park Nowych
podany podczas rejestracii. Kwalifikacji dla MSP"
Upewnij sig, ze sprawdzites

rowniez folder spam, aby nie

przegapic zadnej informacii.

Twoj wniosek zostat ztozony

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.



Zmiana statusu wniosku

Otrzymasz powiadomienie o zmianie statusu wniosku na swoj adres
e-mail. Mozesz spodziewaC sie informacji, czy wniosek zostat
zaakceptowany lub wymaga poprawy.

Upewnij sig, ze Twdj adres e-mail jest poprawny, aby nie przegapi¢ tych
waznych informaciji.

Moje wnioski

Logo Nazwa projekiu MNumer projektu Numer naboru Skrét Numer wniosku  Data utworzenia xfr:?c::;u
e Park Nowych Kwalifikacji FELU.09.06- 11:56, do
dla MSP 1Z.00-0004/23 FNK PN cone AP0, a0.0q 9 poprawy S

Park Howyeh
Mralf ko s hERS

Park Nowych Kwalifikacii FELU.09.06- 11:54, Wersja
m dla MSP IZ.00-0004/23 e - 30.09.2024 robocza WIECE)

Powiadomienie o zmianie statusu wniosku w naborze"Park Nowych Kwalifikacji dla MSP*

e { - " [ e "
o Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@Ipnt.pl> | © ‘ € Odpowiedz | ) Odpowiedz wszystim | = Przssiij dalej

D(_n ponn.

@ W przypadiu problemow ze sposobem wyswietiania te) wiadomosa kldang tuta), aby wyswiethc jg w przegladarce siec web.

LUBELSKI %
PARK N#P.
NAUKOWO ﬁaf
TECHNOLOGICZNY »

Powiadomienie o zmianie statusu wniosku w naborze"Park
Nowych Kwalifikacji dla MSP"

Status Twojego wniosku w naborze Park Nowych Kwalifikacji dla
MSP zostal zmieniony na: do poprawy

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.

ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin

/miana statusu wniosku bedzie réwniez
widoczna w Generatorze w zaktadce “Moje

whioski”




Poprawa wniosku

W przypadku koniecznosci dokonania poprawek,
na wskazany adres mailowy otrzymasz

informacje o nowej wiadomosci w Generatorze
LPNT. WiadomosSC bedzie tez widoczna po
zalogowaniu do Generatora LPNT. Kliknij w link
z wiadomosci lub zaloguj sie do Generatora
| przejdz do wiadomosci.

Wiadomosci

Kategorie

> Moje wnioski Whioski

~ Wiadomosci NABOR

> Zgloszenia

> Edycja danych PNK/.....-...../LPNT/2024
Park Nowych Kwalifikacji dla MSP

> Wyloguj sie

Park Nowych Kwalifikacji dia MSP

30.09.2024,12:03

1

Powiadomienie o nowej wiadomosci

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@lpnt.pl>
Do Emilia Rolak

@ W przypadku problemdw ze sposobem wyiwietlania te] wiadomodc iikmij tutaj, aby wySwiatlié ja w przegladarce sieci web.

| @ € Odpowiedz % Odpowiedz wszystkim

‘owiudomienie o nowej wiadomosci

otrzymates/as nowqg wiadomo$é, aby jg zobaczyé zaloguj sie na
stronie.

Po kliknieciu w okienko
wiadomoS¢ w generatorze,
wySwietli sie wiadomosS¢ z
doktadnymi instrukcjami,
REsS ktore pomoggq Ci
wprowadzi€ wymagane
Zmiany w swoim wniosku.

Twoja odpowiedz

Agata Szewczyk 30.09.2024, 12:03

Popraw wniosek w punkcie V. Brak wpisanej kwoty. Brak
zalgcznika - OSwiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

Wypetnij to pole.




W wiadomosci w generatorze znajdziesz okno, w ktdrym mozesz umiescic swojg odpowiedz. Nanies rowniez wymagane
poprawki we wniosku, upewniajgc sie, ze wszystkie zmiany sq zgodne z zaleceniami. Po dokonaniu poprawek sprawdz,

czy formularz jest kompletny i gotowy do ponownego ztozenia. Pamietaj, aby rowniez zapisac wszystkie wprowadzone
zmiany przed wystaniem.

TRESC

W zalaczniku wysytam wymagany dokument 0SWIADCZENIE O OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS

+ DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI

Oswiadczenie.pdf [T

7t OZ WNIOSEK

ZALACZONE PLIKI + DODAJ ZALACZNIK

oswiadczenie-o-prawidlowosci-reprezentacji- o
partner.docx

WYSLIJ

Kliknij ponownie Zt6z wniosek. Otrzymasz powiadomienie

O ztozeniu poprawionego wniosku na e-mail.




Powiadomienie o zmianie statusu wniosku w naborze"Park Nowych Kwalifikacji dla MSP"

; : i = ©) | & Odpowiedz | % Odpowiedz wszystkim | —> Przedlij dalej
o Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@lpnt.pl> © J Odponie | Odpowiedz wezystkim | [ FReA g
Do

(i) W praypadku probleméw ze sposobem wyswietlania tej wiadomosci Kiknij tutal. aby wySwietlic ja w przegladarce sieci web. D O d G t k OWO, S tO t u S TWOj eg O
LUBELSK] wniosku  zostanie  roéwniez

ZCICI kce ptOWq nie TEUHNU%HFDFE}% zaktualizowany w generatorze,
wniosku

gdzie bedziesz mogt $SledzicC

Powiadomienie o zmianie statusu wniosku w naborze"Park postepy Slfors ewentuaine

Nowych Kwalifikaciji dia M$P" dodatkowe informacje
dotyczqgce dalszych krokow.

Status Twojego wniosku w naborze Park Nowych Kwalifikacji dla
MSP zostat zmieniony na: zaakceptowany

: e Moje wnioski
Otrzymasz powiadomienie —

O zaakceptowaniu wniosku
nq SWéj Odres e_mail' Mazwa projektu Mumer projektu Numer naboru Skrat MNumer wniosku Data utworzenia Status wniosku
Upewnij sig, ze regularnie
SprGWdZOSZ SWOJq Skrzynk@ s park Nowych Kwalifikacji  FELU.09.06- 11:56, -
e-mail oraz konto
W generatorze, aby by€ na
biezqco z informacjami.

m dlﬂ Mc_\;P IE_D[!'DDU‘:LFEB PNH PNH.I‘I.....‘.....HILPNTJJEUE‘# 3[3[]92024 Eaal{{fept[:iwaﬂy WIECEJ

Park Nowych Kwalifikacji FELU.09.06- . . 11:54, wersja
dla MSP IZ7.00-0004/23 A 20.09.2024 robocza




WNIOSEK O REFUNDAC]E
UStUGI ROZWOJOWE]}




Aby rozpoczq¢€ proces sktadania wniosku, nalezy przejS€ do zaktadki Nabory. W tej sekcji uzytkownik powinien

znalez€ opcje Wniosek o refundacje ustugi rozwojowej. Po jej wybraniu, zostang wySwietlone dostepne
formularze oraz informacje dotyczgce wymagan i procedur zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie.
Upewnij sig, ze wybierasz wtasciwy formularz, aby kontynuowac proces.

Nabory
Nazwa projektu Numer projektu Numer naboru Skrot Opis Zakonczenie )
Park N
Ko da P Park Nowych Kwalifikacjidla ~ FELU.09.06-1Z.00- MIGSECH
. A : it ) 2 ‘ PNK-WR REFUNDACJE USLUGI 31.08.2026
15 - MSP 0004/23 ROZWOJOWE
Park Nowych
Kwalifikacji dia MSP - " FORMULARZ O
——— . ik Nowycmgga“ﬁkaq' s FELU[']ggfglgz‘UO' PNK DOFINANSOWANIE 31.08.2026

UStUGI ROZWOJOWEJ




Po prawej stronie znajdziesz spis treSci poszczegdlnych sekcii.

e ® o . . . . . . . s e
Wniosek o refundaqq us}ug| Dzigki temu tatwo przejdziesz do interesujgcych Cie czesci
. . dokumentu, co utatwi wypetnienie formularza i dodawanie
rOZWOJOWEJ niezbednych zatqcznikbw. W razie potrzeby mozesz szybko
Po kliknieciu przejdziesz do wnioskuj o refundacje ustugi wrociC do konkretnej] sekcji, aby sprawdziC wymagane
rozwojowe;j, informacje lub oSwiadczenia.
Park Nowych Kwalifikacji dla MSP
ZALACZNIK NR 2 DO UMOWY WSPARCIA USLUGI ROZWOJOWEJ Spis tresci
WNIOSEK O REFUNDACJE USLUGI ROZWOJOWEJ . DANE IDENTYFIKACY.NE
: PRZEDSIEBIORSTWA
. Il. DANE DOTYCZACE WNIOSKOWANEGO
WSPARCIA
PROJEKT: Park Nowych Kwalifikacji dla MSP . e
ROZWOJOWEJ

nr FELU.09.06-1Z.00-0004/23
o IV. OSWIADCZENIA

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego o V. ZALACZNIKI

Funduszu Spotecznego Plus Podregion lubelski (powiaty: lubartowski, lubelski, teczynski, swidnicki, miasto Lublin)

Instrukcja wypetniania formularza:

. Zaznacz wtasciwg odpowiedz.
2. Opisz dokumenty zgodnie z wymaganiami zawartymi w Umowie wsparcia ustugi rozwojowej. Zatqgcz skany oryginalnych

dokumentbéw. Skany kopii poSwiadczonych “za zgodnosS¢ z oryginatem” nie bedq akceptowane.
3. Ztozenie wniosku w wersji elektronicznej za posrednictwem generatora nie wymaga dodatkowych podpisow i jest

rownoznaczne z posSwiadczeniem wszystkich przestanych tresci.




W tejsekcji nalezy podaéc podstawowe dane
identyfikacyjne przedsigbiorstwa oraz dane umowy
wsparcia.

Wybierz numer i date Umowy

SRR 2 ezl [ LRl . DANE IDENTYFIKACYJNE PRZEDSIEBIORSTWA
sig, ze wprowadzone dane sq (dotyczy rowniez osoby samozatrudnionej)

zgodne 4 wczesniejszq

. NUMER | DATA UMOWY WSPARCIA — (NR ID WSPARCIA)
dokumentacjaq.

94323456765432

. : RODZAJ SKLADANEGO WNIOSKU
Rodza| skiadanego wniosku:

Z rozwijanej listy  wybierz |
odpowiedniq OpCjQI Rozliczenie czesciowe
e Rozliczenie czeSciowe - jesli Wniosek korygujacy
whnioskujesz o refundacje za Rozliczenie koricowe

czeSc¢ ustug rozwojowych.

Whniosek korygujgcy - jesli

dokonujesz  poprawek  do ADRES SIEDZIBY
wczesSniej ztozonego whniosku.

Rozliczenie kohcowe - jesli

rozliczasz wszystkie wydatki

Zwigzane z ustugq rozwojowaq.




Konto bankowe

Wopisz petng nazwe banku, w ktérym masz
otwarty rachunek bankowy. Nalezy podac
petng nazwe banku, wiqcznie z oddziatem
lub spotkq, na przyktad: PEKAO Bank Polski S.A

PELNA NAZWA BANKU

BP BANK POLSKI S.A.

PELNA NAZWA WLASCICIELA RACHUNKU BANKOWEGO

Podaj imie i nazwisko (lub nazwe firmy) FIRMA MSP

witasciciela rachunku bankowego.
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

(zgodnie z Umowa wsparcia)

Uwaga: Jesli rachunek nalezy do firmy,
podaj nazwe przedsiebiorstwa. 2345678909876543212345678987654

Wprowadz petny numer rachunku
lbankowego, zgodnie z Umowaq wsparcia.

Przed ziozeniem wniosku upewnij sie, ze wszystkie dane konta bankowego sq

poprawne. Btedy w numerze rachunku mogq prowadzi¢ do opdznieh w realizacii
ptatnosci. Zawsze porébwnuj wprowadzone dane z dokumentami bankowymi, aby
unikng€ nieporozumien.



W tej sekcji wypetnisz szczegétowe Il. DANE DOTYCZACE WNIOSKOWANEGO WSPARCIA

informacje dotyczqgce wnioskowanego W przypadku rozliczenia kilku ustug tabele nalezy powieli¢ 1 wypekni¢ dla kazdej ustugi oddzielnie
wsparcia finansowego. Jezeli rozliczasz
kilka ustug, pamietaj, aby powielic
tabele i wypetni¢ jg dla kazdej ustugi
oddzielnie.

NAZWA USLUGI ROZWOJOWEJ

SZKOLENIE Z KOMUNIKACJI W ZESPOLE

NUMER USLUGI

(zgodnie z Karta ustugi)

Wprowadz petng nazwe ustugi
rozwojowej, ktorej refundacje wnioskujesz
Upewnij sie, ze nazwa ta jest zgodna
z dokumentacjq oraz Kartq ustugi.

1234/1234

OKRES REALIZACJI USLUGI ROZWOJOWEJ (OD - DO)

12.09.2024-17.10.2024

Podaj numer identyfikacyjny ustugi, ktory
znajduje sie w Karcie ustugi. Numer ten jest
kluczowy dla prawidtowej identyfikacji ustugi
w systemie.

DANE WYKONAWCY USLUGI ROZWOJOWEJ

(nazwa, adres, NIP)

Firma szkoleniowa, ul. Kursowa 3, 89976222

Wypetnij daty, ktore okreslajq okres realizacji
ustugi. Podaj date rozpoczecia oraz
zakonczenia, zgodnie z harmonogramem
ustugi.

Uzupetnij dane wykonawcy, w tym:
e Nazwa: Petna nazwa firmy lub osoby, ktéra Swiadczyta ustuge.

e Adres: Adres siedziby wykonawcy (wraz z kodem pocztowym).
e NIP: Numer identyfikacji podatkowe] wykonawcy, niezbedny
do celbéw ksiegowych i podatkowych.




W tej sekcji musisz udzieli€
odpowiedzi na pytania dotyczqce
ustugi rozwojowej oraz statusu
przedsiebiorcy lub pracodawcy.
Odpowiedzi udziela sie poprzez
wybor z listy rozwijanej

,Tak” lub ,Nie”.

USLUGA ROZWOJOWA KONCZACA SIE ZDOBYCIEM LUB POTWIERDZENIEM KWALIFIKACJI, 0 KTORYCH MOWA W ART. 2 PKT 8 USTAWY Z DNIA 22
GRUDNIA 2015 R. O ZINTEGROWANYM SYSTEMIE KWALIFIKACJI, ZAREJESTROWANYCH W ZINTEGROWANYM REJESTRZE KWALIFIKACJI ORAZ
POSIADAJACYCH NADANY KOD KWALIFIKACJI

PRZEDSIEBIORCA/PRACODAWCA, POSIADA SIEDZIBE LUE ODDZIAL LUB MIEJSCE WYKONYWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ NA TERENIE GMIN
ZAGROZONYCH TRWALA MARGINALIZACJA LUB MIAST SREDNICH TRACACYCH FUNKCJE SPOLECZNO-GOSPODARCZE W WOJ. LUBELSKIM ORAZ ICH
PRACOWNIKOW

PRZEDSIEBIORCA/PRACODAWCA ORAZ ICH PRACOWNIKOW POWYZEJ 55 ROKU ZYCIA

Tak
Nie

Pamietaj: Dane te podawates juz wczeSniej w Formularzu o dofinansowanie
ustugi rozwojowej i powinny by¢ zgodne z poprzednimi informacjami. Jesli doszto
do zmian, upewnij sig¢, ze wprowadzone modyfikacje sq prawidtowe i aktualne,
poniewaz mogq one wptyngé na wysokoS¢ dofinansowania ustugi. Wszelkie
nieScistosSci lub rozbieznoSci mogqg skutkowaC koniecznoscig ponownego
rozpatrzenia wniosku lub zmniejszeniem przyznanego wsparcia.



W tej sekcji nalezy wprowadziC dane
uczestnikow, ktorzy brali udziat w ustudze
rozwojowej, zgodnie z informacjami

zawartymi w Formularzach zgtoszeniowych
uczestnika  indywidualnego.  Kazdego
uczestnika wprowadzasz osobno,
wypetniajgc poszczegdlne pola.

W przypadku wiekszej liczby uczestnikow,
nalezy powielaC ten schemat, aby kazdy
pracownik  objety wsparciemm  zostat
wprowadzony do wykazu.

Wykaz pracownikow, objetych wsparciem w ramach danej ustugi rozwojowej — zgodnie z przediozonymi
Formularzami zgtoszeniowymi uczestnika indywidualnego

PIERWSZY UCZESTNIK

° Tak
Mie

1A. IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA

1B. PESEL UCZESTNIKA

1C. PRZYNALEZNOSC DO GRUPY DOCELOWEJ

Osoba w wieku 55 lat lub wiecej

DRUGI UCZESTNIK

Tak

Mie




W tej czeSci nalezy wprowadzic szczegétowe dane
dotyczqce kosztow zwigzanych 2z realizacjg ustugi
rozwojowej, ktore sq podstawq do refundaciji.

Data zaptaty - Wprowadz date faktycznej zaptaty
za ustuge rozwojowq (w formacie dzien/miesigc/rok).

Numer ustugi z BUR — Podaj numer, ktéry odpowiada
konkretnej ustudze w systemie BUR. Numer ten znajdziesz
na Karcie Ustugi w BUR.

Numer oraz data dowodu ksiggowego - Wprowadz
numer oraz date faktury, rachunku lub innego dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego poniesione koszty.

Kwota dokumentu netto — Wpisz kwote netto (bez
podatku VAT) widniejgcq na dokumencie ksiegowym.

Poziom przyznanego dofinansowania % - Wprowadz
procentowy poziom dofinansowania, zgodny
z warunkami umowy wsparcia ustugi rozwojowej (np.
80%).

-

lIl. ZESTAWIENIE WYDATKOW W RAMACH DOFINANSOWANIA KOSZTOW USLUGI
ROZWOJOWEJ

(w odniesieniu do tabeli nr 1)

DATA ZAPLATY

USLUGA NR 1

O =
Mie
NUMER USLUGI Z BUR
NUMER ORAZ DATA DOWODU KSIEGOWEGO

KWOTA DOKUMENTU NETTO

POZIOM PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA %

~N




Instrukcja uzupetniania:

Kwota refundacji — Wprowadz kwote, ktdra
odpowiada czesSci kosztow ustugi rozwojowej,
joka ma zosta¢ zwrbcona w ramach
dofinansowania. Oblicz jg na podstawie
procentu dofinansowania oraz kwoty netto
z dokumentu ksiegowego (np. 80% z kwoty
netto).

2. WysokoS¢ wkitadu wiasnego — Wpisz kwote,
ktoérg przedsiebiorca/pracodawca pokrywa z
wtasnych  Srodkdw. To rdznica miedzy
catkowitym kosztem netto ustugi a kwotg
refundaciji.

3. tgczna wnioskowana kwota ustugi — Wpisz
sume wszystkich kosztow zwigzanych z dang
ustugq rozwojowq (fgcznie z VAT, jezeli nie jest
on objety refundacjq), ktérqg wnioskujesz do
refundaciji.

Pamietaj, aby dane 24" zgodne
z rzeczywistymi wydatkami oraz dokumentami
potwierdzajacymi koszty ustugi rozwojowej.

KWOTA REFUNDACJI

WYSOKOSC WKLADU WLASNEGO

LACZNA WNIOSKOWANA KWOTA REFUNDAC.JI:

(dofinansowania)

USLUGA NR 2

Jezeli przedsiebiorca/pracodawca skorzystat z wiecej niz jednej ustugi.

° Tak

Mie

Jesli przedsigbiorca/pracodawca korzystat z wiecej niz jednej ustugi rozwojowej,
nalezy powieli¢ tabele i wypetni¢ te same dane dla kazdej kolejnej ustugi.



IV. OSWIADCZENIA

Oswiadczenia

Oswiadczam, ze:

1. Wydatki wykazane we Wniosku o refundacje jako kwaliflkowane zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi
zasadami kwalifikowania wydatkow, ktore to zasady wynikaja z zapisow zawartej Umowy wsparcia ustugi

Po wypetnieniu danych i wprowadzeniu rozwojowej
WSZYStkiCh niezbed nych informacii 2. Powyzsze dane sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym, we Wniosku o refundacje ustugi rozwojowej
J nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktore mogtyby
W fo rmuk]rzu, przejdz do Seiji wplynac na ocene kwalifikowalnosci wydatkow;
S 1 o] o’ 3. Przedsiebiorstwo, ktore reprezentuje nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
IV.OSWIADCZENIA. Za pOZﬂCIJ Sl@ Z treSCIQ kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
WSZYStkiCh OéWiC]dCzeﬁ oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023r. poz. 1497 z pozZn.zm.);

4. Przedsiebiorstwo, ktdre reprezentuje nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzadzenia (UE) Nr
833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczgcego srodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE z 08.04.2022 r. nr L 111, str.1);

— — T — — —. — — — —.

Zakresie zwigzanym Z realizacja wniosku o pr

Po doktadnym zapoznaniu sie z tresciqg _ _
ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10

oSwiadczen, zaakceptuj je, zaznaczajqc

odpowiednie okno wyboru (checkbox). AP TACIA OSWIADCZE &

Akceptuje




Zataczniki

W tej sekcji musisz zatgczye wymagane dokumenty potwierdzajgce rozliczenie ustugi rozwojowe;j.

Kliknij przycisk ,DODAJ ZAtACZNIK". V. ZALACZNIKI
. . _ . Dokumenty niezbedne do rozliczenia
Wybierz plik, ktory zawiera fakture

|ub Ihny dOkument kSlegOWy DOWOD KSIEGOWY ZA ZREALIZOWANE USLUGI ROZWOJOWEJ

(np. FV 123455.pdf). | + DODAJ ZALACZNIK

ZALACZONE PLIKI
Po wybraniu pliku zobaczysz jego
nazwe w polu ,ZAtACZONE PLIKI"
(np. FV 123455, pdf).

FV 123455.pdf [0

POTWIERDZENIE ZAPLATY ZA USLUGE ROZWOJOWA

+ DODAJ ZALACZNIK

Kazdy plik musi byC w formacie
PDF. Sprawdz, czy zaigczone
dokumenty sq czytelne i kompletne Wyciag z rachunku.pdf [
przed przestaniem wniosku.

ZALACZONE PLIKI



Z10Z wniosek

INUTHITE 1T U,

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych + 0oDAI ZALACNIK
. . Skrét: PNK-WR
POl formularza, masz dwie opcje: FALACEONE LI
i Zakonczenie: 31.08.2026
Ankieta.pdf T
ANKIETA OCENIAJACA USLUGE ROZWOJOWA Z SYSTEMU BUR PRZEZ PRACOWNIKA ZAPISZ WERSJE ROBOCZA WNIOSKU

+ DODAJ ZALACZNIK ‘

zist wniosek | I

Ankieta.pdf T

Kliknij przycisk ,2t6z wniosek”, aby

przestac go do weryfikacii.

{ POWROT DO LISTY NABOROW

Upewnij sie, ze wszystkie pola sq
poprawnie wypetnione, poniewadz pPo
ztozeniu wniosku nie bedzie mozna go
edytowac.

Zapisz wersje roboczq:

Pamieta;, Ze brak Zaznaczenia
wymaganych pdol uniemozliwi ztozenie
wniosku.

e Jesli nie chcesz jeszcze sktadac wniosku, mozesz kliknq€ ,Zapisz
wersje roboczq”.

e Whniosek zostanie zapisany, a Ty bedziesz mogt do niego wrocic
pozniej, aby wprowadziC ewentualne poprawki lub dokohczy¢
uzupetnianie formularza.




W zaleznosci od tego, ktérq opcje
wybierzesz:

Jezeli klikniesz ,Zt6z wniosek”
a wszystkie pola  zostaty
wypetnione poprawnie i nie Ma
btedbw, pojowi sie  okno
z informacjg o pomysinym
ztozeniu wniosku.

Jezeli klikniesz ,Zapisz wersje
roboczq” a formularz nie zawiera
bteddbw, wySwietli sie okno
informujgce o) pomysinym
Zapisaniu wersji roboczej wniosku.

W przypadku wystqgpienia

jakichkolwiek  bteddw, system
wysSwietli komunikat
o koniecznosci ich poprawienia
przed dalszym postepowaniem.

A

A

o I, Y

Park Nowych Kwalifikacji dla MSP

Whniosek zostat ztozony. Za chwile otrzymasz automatyczne potwierdzenie ztozenia wniosku na adres e-mail.

Park Nowych Kwalifikacji dla MSP

Wersja robocza zostata zapisana




Potwierdzenie ztozenia wniosku w naborze"Park Nowych Kwalifikacji dla MSP*

o Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A. <no-reply@Ilpnt.pl>

@ W przypadku problemow ze sposobem wySwietlania tej wiadomaosci kliknij tutaj, aby wyswietli¢ ja w przegladarce sieci web.

Potwierdzenie ztozenia wniosku otrzymasz na adres
e-mail podany podczas rejestracji. Upewnij sie, ze
sprawdzite§ rowniez folder spam, aby nie przegapic
zadnej informaciji.

Status wniosku zmieni sig takze w generatorze na “ztozony”.

Moje wnioski

Logo MNazwa projekiu Numer projektu Numer naboru Skrat Numer wniosku  Data utworzenia
e Park Nowych Kwalifikaciji FELU.09.06- PNK- PNK- 12:38,

dla MSP 1Z.00-0004/23 WR WR/...-..../LPNT/2024 30.09.2024

CSAS

@ ‘5“) Odpowiedz «‘j Odpowiedz wszystkim —2 Przeslij dalej | | m |“' |
L — - ..I |- 5 e o |

Do Emilia Rolak pon. 30.09.2024 12:38

LUBELSKI

PARK

NAUKOWO
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Potwierdzenie ztozenia wniosku w naborze"Park Nowych
Kwalifikacji dla MSP"

Twoj wniosek zostat ztozony

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.

ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin

Status
whiosku

ztozony WIECEJ



JeSli  Twodj wniosek zostanie  zaakceptowany, otrzymasz
powiadomienie na adres e-mail, ktory podates w formularzu.

W przypadku, gdy bedq potrzebne jakiekolwiek poprawki, dostaniesz
od nas wiadomos¢ z instrukcjami, a status Twojego wniosku zmieni
sie na ,w poprawie.” Upewni| sig, ze regularnie sprawdzasz swojq
skrzynke pocztowq, aby nie przeoczy¢ waznych informacji
dotyczqcych Twojego wniosku.

Powiadomienie o zmidanie statusu wniosku w naborze "Park
Nowych Kwalifikacji dla MSP"

Status Twojego wniosku w naborze Park Nowych Kwalifikaciji dla
MSP zostat zmieniony na: zaakceptowany

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.

ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin



Dziegkujemy za skorzystanie z instrukcji dotyczqce] wypetnienia
wniosku o refundacje ustugi rozwojowe). Mamy nadzieje, ze
przedstawione kroki pomogg Ci w prawidiowym przygotowaniu
dokumentacji oraz skutecznym ubieganiu sie o wsparcie. Pamietaq,
aby doktadnie sprawdziC wszystkie wprowadzone dane przed
ztozeniem wniosku oraz zatgczy€ wymagane dokumenty.

W razie jakichkolwiek pytan lub waqtpliwosci, zachecamy do kontaktu
Z naszym zespotem wsparcia. Zyczymy powodzenia w procesie
aplikacyjnym!

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.
ul. B. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin

tel. 780 117 830
e-mail: parkprzedsiebiorcow@lpnt.pl




