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W instrukcji uzupełniono przykładowe, fikcyjne dane dla wymyślonych firm. Instrukcja ma pomóc Wnioskodawcy w 
poprawnym uzupełnieniu Załączników. Wszelkie przykładowe uzupełnienia są w kolorze niebieskim. 



3Formularz o dofinansowanie usługi rozwojowej- wzór



Jeśli mają Państwo wątpliwości co tu zaznaczyć na końcu 
załącznika znajdują się objaśnienia

Jeśli karta BUR mówi, że szkolenie prowadzi do nabycia kwalifikacji 
należy to zweryfikować w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK) 
znajdującym się pod adresem:
https://kwalifikacje.gov.pl/.

Miasto średnie tracące 
funkcje społeczne  

LUBARTÓW

Gminy zagrożone trwałą 
marginalizacją ABRAMÓW, 

JEZIORZANY, KOCK, MICHÓW, 
OSTRÓWEK, UŚCIMÓW, 

WYSOKIE, ZAKRZEW

Dane z karty usługi rozwojowej BUR

4Formularz o dofinansowanie usługi rozwojowej- wzór

https://kwalifikacje.gov.pl/
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Imię i Nazwisko

Formularz o dofinansowanie usługi rozwojowej- wzór

Uzasadnienia wyboru usługi rozwojowej  powinno odnosić się do: zgodności 
tematyki wybranej usługi z prowadzonym rodzajem działalności, zgodności 
tematyki wybranej usługi z zajmowanym stanowiskiem pracy pracownika 
delegowanego na usługę, zasadności wyboru usługi w aspekcie czasu 
trwania zatrudnienia pracownika delegowanego na usługę, zasadności 
wyboru usługi w aspekcie aktualnych/ przyszłych potrzeb przedsiębiorstwa i 
sposobu ich realizacji poprzez usługę, celu biznesowego usługi - 
wymiernych korzyści w sferze ekonomicznej i/lub rynkowej, jakie 
przedsiębiorstwo osiągnie w wyniku realizacji usługi

Dane z SUDOP: 3 minione lata należy rozumieć tak, że jeśli dokumenty są 
składane/wypełniane np. 1 lipca 2024 r. to okres, który należy uwzględnić 
w SUDOP to 1 lipiec 2021 r. - 1 lipiec 2024 r.
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Imię i Nazwisko
Wykaz załączników, które należy 

złożyć aby dokumentacja 
zgłoszeniowa była kompletna

Formularz o dofinansowanie usługi rozwojowej- wzór



7Zaświadczenie o zatrudnieniu pracowników wraz z odpowiednimi drukami ZUS oraz potwierdzeniem przesłania dokumentów do ZUS

SUMA, nie kwota 
miesięczna

INDYWIDUALNY nr 
telefonu i adres e-mail 
dla każdej osoby 



8Zaświadczenie o zatrudnieniu pracowników wraz z odpowiednimi drukami ZUS oraz potwierdzeniem przesłania dokumentów do ZUS

Druki ZUS = RAPORTY ZUS DRA/ RCA/ RMUA za 6 miesięcy wstecz od dnia złożenia dokumentacji zgłoszeniowej do projektu. 

LUB

Uczestnik projektu
Uczestnik projektu



9Zaświadczenie o zatrudnieniu pracowników wraz z odpowiednimi drukami ZUS oraz potwierdzeniem przesłania dokumentów do ZUS

Potwierdzenie przesłania dokumentów do ZUS



10Wydruk z KRS/CEIDG

W przypadku przedsiębiorców prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej należy 
także przedłożyć CEIDG osobno dla wspólników. 

Przeglądanie wpisów | Ceidg.gov.pl -
Centralna Ewidencja i Informacja o 
Działalności Gospodarczej

Wyszukiwarka KRS (ms.gov.pl)

WYDRUK z:

KRS CEIDGlub

https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/


11Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de 
minimis.

Aktualny druk na naszej stronie: 
https://lpnt.pl/realizowane-projekty/park-nowych-kwalifikacji-dla-msp/ 

Proszę zwrócić szczególną uwagę na uzupełnienie pól:
A. Informacje dotyczące podmiotu, któremu ma być udzielona pomoc de minimis1) 

4) Identyfikator gminy, w której podmiot w której podmiot ma miejsce 
zamieszkania lub siedzibę: 
https://stat.gov.pl/cps/rde/xbcr/bip/BIP_oz_wykaz_identyfikatorow.pdf
7) Klasa działalności, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji  Działalności (PKD) (Dz. U. poz. 
1885, z późn. zm.)6)
8) Data utworzenia podmiotu
9) Powiązania z innymi przedsiębiorcami7)

E. Informacje dotyczące osoby upoważnionej do przedstawienia informacji
Podpis czytelny Imieniem i Nazwiskiem

W przypadku przedsiębiorców prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej 
należy wpisać dane Wnioskującej firmy w pkt A. ale także osobno każdego ze dla wspólników w 
punkcie A1. Powinno być dostarczone tyle Formularzy ilu jest wspólników w spółce.

https://stat.gov.pl/cps/rde/xbcr/bip/BIP_oz_wykaz_identyfikatorow.pdf


12Dane osobowe Uczestnika/ów Projektu



13Dane osobowe Uczestnika/ów Projektu



14Karta Usług wydrukowana z BUR

Te informacje są 
istotne przy 
wypełnianiu 

„Formularza o 
dofinansowanie 

usługi rozwojowej”



15Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



16Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



17Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



18Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



19Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



20Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP



21Oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis 

Przykładowa firma, NIP: 849030383

Dzisiejsza 
data

3 lata wstecz 
od dzisiejszej 
daty

Dzisiejsza

Dane z SUDOP

Imię i NazwiskoImię i Nazwisko

W przypadku 
przedsiębiorców 
prowadzących działalność 
gospodarczą w formie spółki 
cywilnej należy przedłożyć to 
Oświadczenie dla 
Wnioskującej firmy ale także 
osobno dla wspólników. 
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