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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 31/12/2016
Z DN. 02.12.2016

na ustugi doradcze w zakresie pelnienia funkcji Opiekuna Startup dla
podmiotow inkubowanych w ramach projektu Platforma Startowa: CONNECT

Zamowienie o szacowanej wartosci ponizej 50.000 zt netto

Zamowienie udzielane jest w trybie okreSlonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie
Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020.

Wydatek jest wspoffinansowany ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 Osi
priorytetowej I: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Dziatania 1.1 Platformy startowe
dla nowych pomystow Poddziatania 1.1.1 Platformy startowe dla nowych
pomystéw (,Program”).

CPV: 73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju,

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci
gospodarczej i zarzadzania oraz podobne,

79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalno$ci gospodarczej,

72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowe;j

79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem, inne niz w zakresie robot
budowlanych

79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem, inne niz w zakresie robét
budowlanych

85312320-8 Ustuga doradztwa

Zamawiajacy: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.
ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin
NIP 712-29-14-578,
REGON 060005172, KRS 0000228715
email: biuro@lpnt.pl

Osoba do kontaktu: Beata Owczarczyk
Tel.:81 534 61 00
biuro@Ipnt.pl

Fundusze LUGE. S y/ Unia Europejska
Europejskie NAUKOWD ?ﬂ" Europejski Fundusz
Polska Wschodnia TECHNOLOGICZNY »‘ Rozwoju Regicnalnego

Projekt pl.: Platforma Slartowa Connect jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiege Funduszu Rozwoju Redjonalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020
Osi priorylelowej |. Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Dzialania 1.1 Platformy slartowe dla nowych pomystow Poddzialalia 1.1.1 Platformy starlowe dla nowych pomyslow
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1 INFORMACJA WSTEPNA

1.1 Zamawiajgcy zaprasza do skiadania ofert w przedmiocie realizacji zamoéwienia
na ustugi doradcze w zakresie petnienia funkcji Opiekuna Startup dla
podmiotéw inkubowanych przez Zamawiajgcego na terenie miasta Lublin,
w ramach projektu Platforma Startowa: CONNECT.

1.2 Celem niniejszego postepowania jest wybdr 1 osoby, ktéra bedzie brata udziat
w realizacji Projektu jako tzw. ,Opiekun Startupow”.

1.3  Osoba, o ktorej mowa w pkt. 1.2 moze by¢ zaréwno sam wykonawca (osoba
fizyczna), badz tez osoby znajdujace sie w zasobach kadrowych wykonawcy
(pracownik, wspotpracownik).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradczych w zakresie
petnienia funkcji Opiekuna Startup dla podmiotéw inkubowanych w ramach
projektu Platforma Startowa: CONNECT (,Projekt’).

2.2  Podmioty inkubowane, o ktérych mowa w pkt. 1.1 (,Podmioty Inkubowane” lub
,Startup’y”) stanowi¢ beda przedsiebiorstwa typu startup, w rozumieniu
Podrgcznika dla Animatoréow Platform Startowych (,przedsiebiorstwo typu
startup — przedsigbiorstwo stworzone w celu poszukiwania powtarzalnego,
skalowalnego i rentownego modelu biznesowego. Jest to nowopowstate
przedsigbiorstwo, w wiekszosci przypadkéw technologiczne, aktywnie
poszukujgce nowych rynkéw. Charakteryzuje sie niskimi kosztami rozpoczecia
dziatalno$ci, wyzszym niz w przypadku ,standardowych” przedsiewzie¢
ryzykiem biznesowym, potencjalnie wyzszym, w stosunku do ,standardowych”
przedsigwzigc, zwrotem z inwestycji”). Podmioty Inkubowane bedg miaty forme
prawng spoétek prawa handlowego. Lista Podmiotéw Inkubowanych zostanie
ustalona przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamoéwienia. Sktad i liczba
Podmiotow Inkubowanych moze ulega¢ zmianie w trakcie realizacji Projektu.

2.3  Wykonawca petni¢ bedzie funkcje Opiekuna Startupu jednoczes$nie dla nie
wiecej niz 5 Podmiotéw inkubowanych, wskazywanych na etapie wykonania
zamowienia przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy podkresla przy tym, iz
wskazana w zdaniu poprzednim ilos¢ Podmiotow Inkubowanych to wielko§é
maksymalna, ktéra moze, ale nie musi zosta¢ osiggnieta w trakcie wykonania
zamowienia. Wykonawcy nie bedg przystugiwa¢ wzgledem Zamawiajgcego
jakiekolwiek roszczenia w zwigzku z nieosiagnieciem wskazanego poziomu
maksymalnego.

/ M
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Projekt pL.: Platforma Starlowa: Connect jest wspetfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiohalnggo w ramach Programu Operacyinego Polska
Wschodnia 2014-2020
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2.5

2.6

2.7

Dobér Startup’ow, ktérych proces inkubacji zostanie oddany do opieki
Wykonawcy stanowi swobodne uprawnienie Zamawiajgcego. Zamawiajacy ma
prawo wedtug swojego uznania w kazdym czasie, dokonywaé¢ zmian w tym
zakresie (takze przez zmniejszenia ilosci Startupow). Wykonawca bedzie
informowany o przekazaniu mu do opieki danego Startupu, z co najmniej 5-
dniowym wyprzedzeniem.

Obstuga doradcza dla kazdego z Podmiotow inkubowanych bedzie trwata przez
okres inkubacji danego Startupu w Projekcie, ti. od 3 do 5 miesiecy
(w zaleznosci od warunkow jego przystgpienia do Projektu). Wykonawcy nie
beda przystugiwac zadne roszczenia w zwiazku z krétszym niz 5 miesiecy
okresem inkubacji danego Podmiotu Inkubowanego, a tym samym z krotszym
okresem $wiadczenia na jego rzecz obstugi doradczej.

Zamodwienie obejmuje wszelkie czynnosci/obowigzki, do ktérych, zgodnie
z warunkami Programu i Projektu, zobowigzani sa ,,Opiekunowie Startupow”.

Do zakresu zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1) ustalenia z danym Podmiotem Inkubowanym harmonogramu/zasad
wzajemnej wspotpracy oraz poinformowania o wyniku powyzszych
ustalen Zamawiajgcego (w terminie 5 dni od przekazania danego
Startupu pod opieke Wykonawcy);

2) przygotowanie szczegotowego programu inkubacji dla danego Startupu,
w zaleznosci od indywidualnych potrzeb przedsiebiorstwa pracujgcego
nad rozwojem pomystu (w terminie 10 dni od przekazania danego
Startupu pod opieke Wykonawcy);

3) biezace doradztwo i pomoc w korzystaniu przez Startup z ustug
oferowanych w ramach inkubacji (w szczegdlnosci wybor ustug
specjalistycznych, kierowanie i koordynacja obstugi prawnej, ksiegowej
oraz doradztwa podatkowego);

4) wspoipraca z Menagerem Projektu i Kierownikiem Zespotu Opiekunéow
Startupow w Projekcie w zakresie biezgcego opracowywania raportéw z
postepdw prac w procesie akceleracji danego pomystu;

5) dokonywanie oceny postepu prac nad rozwijaniem pomystu, wedtug
przyjetych  list  kontrolnych  (,kamieni milowych”), ustalonych
z Kierownikiem Zespotu Opiekunow Startupéw oraz z ekspertami
branzowymi;

6) przygotowanie miesiecznych raportow czastkowych z procesu inkubacji,
w tym monitorowanie, czy rozwijany pomyst pozostaje zasadny
biznesowo tj. czy inwestowanie w pomyst w dalszym ciggu jest optacalne
oraz czy realizacja procesu inkubacji nie jest zagrozona (wzor raportu
przygotuje Zamawiajgcy; raporty powinny by¢ | przekazywane
Zamawiajacemu do 30 dnia kolejnego miesigca);

/
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7)

8)

9)

10)

11)

state monitorowanie, czy rozwijany pomyst pozostaje zasadny
biznesowo. tj. czy inwestowanie w pomyst w dalszym ciggu jest
optacalne;

sporzadzenie koncowego raportu z prac Startupu, bedacego
jednocze$nie  elementem dokumentacji sktadanej na etapie
wnioskowania o sfinansowanie przedsiebiorstwa typu startup
zwigzanego z wejsSciem na rynek z przygotowanym produktem (raport
powinien by¢ przygotowany w terminie 1 dnia od daty zakoriczenia
Programu Akceleracji, ktéra ustala Manger Projektu i Kierownik Zespotu
Opiekunéw Startupow);

przygotowanie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis /je$li
dotyczy/ (w terminie 1 dnia od daty zakonczenia Programu Akceleracji,
ktéra ustala Manger Projektu i Kierownik Zespotu Opiekunéw Startupow);

wykonywanie zalecen Menagera Projektu i Kierownika Zespotu
Opiekunow Startupéw w Projekcie w zakresie obowigzkdéw, objetych
zakresem zamoéwienia (w terminach wskazanych w zaleceniach);

udziat w szkoleniach i spotkaniach dla opiekunéw startupéw
organizowanych przez Zamawiajgcego (w terminach wskazywanych na
biezaco przez Zamawiajgcego).

2.8 Wykonawca decydowac¢ bedzie o miejscu i czasie wykonania zamowienia,
z tym zastrzezeniem, ze:

1)

2)

3)

4]

5)

6)

kazdemu ze Startupow przystugiwa¢ bedzie — w kazdym tygodniu
realizacji przedmiotu zamoéwienia — co najmniej 10 godzin indywidualnej
obstugi doradczej (chyba, ze wykonawca w swojej ofercie zaoferuje
wiekszy limit godzinowy);

w przypadku, gdy dana czynno$¢ wymagac bedzie osobistej obecnosci
Wykonawcy (np. spotkania z Podmiotem Inkubowanym), Wykonawca
$wiadczy¢ bedzie swoje ustugi w siedzibie Zamawiajgcego — w dniach i
godzinach ustalonych z Zamawiajacym i Podmiotem Inkubowanym;

spotkania bezposrednie (osobiste) z Podmiotem Inkubowanym nie moga
by¢ rzadsze niz raz na tydzien i krétsze niz 4 godziny,

zdalna realizacja obowigzkéw Opiekuna Startupu za pomocg $rodkéw
porozumiewania sie na odlegto$¢ (np. telefon, poczta elektroniczna,
Skype) wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego;

miejsce, czas i sposdb wykonania zamoéwienia musi gwarantowac
nalezyte jego wykonanie;

wykonawca zobowiazany bedzie do udziatu w tzw. ,panelach ekspertow”,
o ktérych miejscu i terminie bedzie kazdorazowo jiffformowany przez
Zamawiajgcego;

s
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7) na wniosek Zamawiajacego — wykonawca jest zobowigzany do
osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego, lub w innym
miejscu realizacji Projektu.

2.9 Zleceniobiorca zobowigzany jest do uwzgledniania przy wykonywaniu Umowy
wytycznych Zamawiajgcego, regulaminow, Strategii i innych wew. dokumentéw
Projektu. Dokumentami takimi sg w szczeg6lnosci Podrecznik dla Animatorow
Platform Startowych (zat. nr 6 do niniejszego Zapytania Ofertowego) oraz
Regulamin Projektu (zat. nr 7).

210 Zamowienie bedzie realizowane przez osobe wskazang w ofercie. Jakakolwiek
zmiana w tym zakresie wymagac bedzie zgody Zamawiajgcego wyrazonej na
piSmie pod rygorem niewaznosci. Nowe osoby powinny posiadaé
wyksztatcenie, doswiadczenie i kompetencje nie mniejsze niz wymagane na
podstawie pkt. 3.6.1 Zapytania Ofertowego.

2.11 Wykonaweca zrealizuje zamdwienie przy wykorzystaniu wlasnego sprzetu.

2.12 Wpykonanie zamowienia powinno zosta¢ odpowiednio udokumentowane przez
Wykonawce, w szczeg6lnoéci w drodze sporzadzania comiesiecznych
(1) zestawien wykonanych czynnosci, zawierajgcych zwiezty opis wykonanych
czynnosci wraz z podaniem czasu ich trwania, oraz (2) raportow

inkubacji/akceleracji.  Dokumenty te  powinny by¢ przekazywane
Zamawiajagcemu do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktoérego
dotycza.

2.13 Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgloszenia zastrzezen do tresci
zestawienia i raportu (pkt. 2.12), ewentualnie do zwrécenia sie do wykonawcy
o dodatkowe wyjasnienia. Zaakceptowane przez Zamawiajgcego zestawienie
i raport stanowic bedg podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT
(rachunku).

2.14 Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie w okresach miesiecznych,
zgodnie z zaoferowang miesieczng stawkg ryczaltowa (wynagrodzenie
miesieczne ustalane bedzie jako iloczyn wskazanej stawki i ilosci Podmiotow
Inkubowanych, dla ktérych wykonawca petnit w danym miesigcu funkcje
Opiekuna Strtupu). Wynagrodzenie to obejmowac bedzie wszelkie koszty i
wydatki jakie wykonawca bedzie mogt ponieS¢ w zwigzku z wykonaniem
zamowienia. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do jakichkolwiek
dodatkowych roszczen w tym zakresie. W przypadku swiadczenia ustug
doradczych dla danego Podmiotu Inkubowanego w wymiarze niepetnego
miesiaca  (kalendarzowego), w/w stawka wynagrodzenia ulegnie
proporcjonalnemu zmniejszeniu.

2.15 Zleceniobiorca zobowigzuje sie do statego informowania Zamawiajgcego
o przebiegu inkubaciji poszczegoélnych Startupdw, w tym przedstawiania na
kazde zgdanie Zamawiajgcego, w terminie 2 dni od’ ptrzymania zgdania,
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dokumentow zwiazanych z petnieniem funkcji opiekuna startupu (m.in.
programy inkubacji, harmonogramy, raporty, zaswiadczenia).

2.16 Zamodwienie udzielane jest na okres realizacji Projektu (w zatozeniu: do
30.04.2017 r)

2.17 Dodatkowe warunki wykonania zamowienia okresla wzér umowy, stanowigcy
zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3 OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

3.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

- braku powiagzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

3.2 Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

3.3 Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie wykonawcéw do uzupetnienia dokumentow,
przedktadanych w ramach wykazania spetnienia warunkow, o ktérych mowa
w pkt. 3.1 (w przypadku ich niekompletnosci lub wadliwosci). Wykonawca
uzupetni wskazane braki w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego pod
rygorem jego wykluczenia z postepowania.

3.4 Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakltadajg obowiagzek ich posiadania

3.4.1 Zamawiajgcy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez
zlozenie o$Swiadczenia (zat. nr 2).

3.5 Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

EUI’OpEjSki.e NAUKOWO o Eur_cpejslfi Fundusz
Polska Wschodnia TECHNOLOGICZNY Rozwoju Regionalnego
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3.5.1 Zamawiajacy nie stawia szczegodlnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszeqo warunku poprzez
zloZzenie o$wiadczenia (zat. nr 2).

3.6 Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

3.6.1 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze
dysponuje osoba, spetniajgcg tacznie ponizsze warunki:

1) posiadanie wyksztatcenia wyzszego magisterskiego,

2) posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia w doradztwie
gospodarczym dla przedsiebiorstw lub doradztwie dla oséb pragngcych
rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza, zwigzanym z:

a) przygotowaniem, zakfadaniem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, a takze z

b) wprowadzeniem produktu na rynek oraz pozyskiwaniem dalszego
finansowania;

3) posiadanie doSwiadczenia w:

a) przeprowadzeniu co najmniej 2 analiz i weryfikacji pomystow
biznesowych, oraz
b) przygotowaniu co najmniej 2 biznesplanoéw, Ilub co najmniej 2
teaserow inwestycyjnych;
4) znajomos¢ przynajmniej jednej z przyjetych w programie inkubacji
metodologii tj.: Lean Startup, Customer Development |ub Design
Thinking, potwierdzona:

a) pozytywnym ukonczeniem szkolenia w danej metodyce, lub

b) samodzielnym przeprowadzeniu 2 szkolen w zakresie danej
metodyki;

c) os$wiadczeniem Wykonawcy o znajomosci danej metodyki;

5) posiadanie nastepujgcych kompetencji: znajomos¢ podstaw prawnych w
zakresie podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
znajomos$¢ podstawowych zasad ksiegowosci, rozliczen podatkowych,
wiedza z zakresu marketingu,

3.6.2 Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszeqo warunku poprzez {aczne

a) oswiadczenia (zat. nr 2);
b) wykazu oséb (zat. nr 3) — wykaz powinierf zosta¢ podpisany rowniez
przez osobe w nim wskazanag;
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c) dowodow, ze zamowienia (ustugi doradcze) przedstawione na
wykazanie spetnienia warunku z pkt. 3.6.1 ppkt. 2) i 3) zostaly
wykonane/sg wykonywane nalezycie (np. referencje).

3.6.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) Zzadania przedtozenia stosownych dokumentow/wyjasnien
potwierdzajgcych informacje ujete w wykazie (pkt. 3.6.2 lit b);

b) zwrocenie sie do podmiotdw na rzecz ktoérych (zgodnie z wykazem)
wskazana osoba $Swiadczyta ustugi, celem potwierdzenia niniejszej
okolicznosci, w tym nalezytego wykonania ustug.

3.6.4 Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze
wykonawca nie spelnia warunku o ktéorym mowa w_ pkt 3.6, jezeli
zaangazowanie wykonawcy (lub osoby, skierowanej przez niego do
realizacji zamoéwienia) w inne przedsiewziecia gospodarcze moze mieé
negatywny wplyw na realizacje zamodwienia. Za wskazane w_zdaniu
poprzednim przedsiewziecie moze zostaé uznane w_szczeqodlnosci
zaangazowanie wykonawcy (lub osoby, skierowanej przez niegqo do
realizacji zamodwienia) w wykonanie innych zamowien w ramach Projektu
Platforma Startowa: CONNECT.

3.7 Sytuacja ekonomiczna i finansowa

3.7.1 Zamawiajacy nie stawia szczegoinych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez
ztozenie oSwiadczenia (zal. nr 2).

3.8 Brak powiazan kapitatowych i osobowych.

3.8.1 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

- uczestniczeniu w spotce, jako wspoinik spotki cywilnej lub spoiki
osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub/faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze
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wykonawcy, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku malzenskim, w
stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3.8.2 Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ziozenie
os$wiadczenia o braku powiazan (zat. nr 4).

4, TERMIN ORAZ SPOSOB ZLOZENIA OFERT

4.1  Termin sktadnia ofert uptywa 12.12.2016 r. godz. 10:00.

4.2 Oferty nalezy ztozy¢ pocztg lub osobiscie w sekretariacie Zamawiajgcego
(ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin). Przy ocenie zachowania terminu ztozenia
oferty uwzgledniana bedzie jedynie chwila doreczenia oferty Zamawiajagcemu
(nie wysyiki).

4.3 W ramach oferty Wykonawca podaje w szczegolnosci:

a) ryczattowg cene netto i brutto za 1 peiny miesigc sSwiadczenia
wchodzgcych w zakres przedmiotu zamoéwienia ustug dla 1 Startupu -
przy zatozeniu limitu co najmniej 10 godzin / tydzien indywidualne;
obstugi doradczej - z zastrzezeniem lit. b ponizej,

b) (ewentualnie) deklarowany wiekszy (niz 10 godzin) minimalny wymiar
tygodniowego limitu indywidualnej obstugi doradczej dla 1 Startupu, ktéry
bedzie realizowany za cene, o ktérej mowa w pkt. a) powyzej,

) szacunkowg cene netto i brutto za wykonanie catosci zamoéwienia
(obliczong przy zatozeniu, ze zamowienie obejmie Swiadczenie ustug dla
5 Podmiotow Inkubowanych, kazdy po 5 miesiecy).

UWAGA: w przypadku wykonawcow bedacych osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, podana przez nich
cena brutto powinna zawierac¢ wszystkie koszty, ktére poniesie
Zamawiajacy w zwigzku z zaptatg ich wynagrodzenia.

4.4  Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:
a) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte;
b) oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim na Formularzu
ofertowym (zat. 1);

c) oferta powinna zosta¢ podpisana, a kazda jej strona (wraz
z zatgcznikami)  parafowana przez osobe umocowang do
reprezentowania wykonawcy. Do oferty powinien zosta¢ zatgczony
dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby podpisujgcej (chyba, ze
wykonawca — osoba fizyczna osobiécie podpisuje/parafuje oferte);
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d) wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete oraz ponumerowane;

e) dokumenty sktadajace sie na oferte powinny by¢ przedstawione
woryginale za wyjgtkiem dowodow potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie zamoéwien, ktére to mogg zostaé przedstawione w kopiach
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

f) oferta powinna by¢ zapakowana w koperte na ktérej bedg znajdowaty sie
informacje jak na wzorze ponizej:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr 31/12/2016
» Ustugi doradcze w zakresie pelnienia funkcji Opiekuna Startup dla podmiotow
inkubowanych w ramach projektu Platforma Startowa: CONNECT”
Nie otwiera¢ przed 12.12.2016 r. przed godz. 10:30

4.5 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zioZzeniem
oferty.

5. OTWARCIE OFERT ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTAMI

5.1 Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 12.12.2016 r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego

5.2  Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

5.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych
w ofertach.

5.4  Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodoéw,
dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

5.5 Zamawiajagcy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem rtowym, chyba, ze
niezgodnos¢ ta ma charakter wytgcznie formalny i rodzi watpliwosci

w zakresie merytorycznej poprawnosci oferty.
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6.

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

7.2

F3

KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie kryterium:

- Cena brutto — 3 pkt
- Dodatkowe godziny indywidualnej obstugi doradczej — 5 pkt

W ramach kryterium ,Cena brutto” Zamawiajacy przyzna pkt wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,Cena brutto”;

Cmin -najnizsza szacunkowa cena brutto za wykonanie cato$ci zamoéwienia
(pkt. 4.3 lit. c) sposrod ztozonych ofert;

Cn- szacunkowa cena brutto za wykonanie calosci zamowienia
zaproponowana przez wykonawce.

W ramach kryterium ,Dodatkowych godzin indywidualnej obstugi
doradczej’ Zamawiajacy przyzna pkt wedtug nastepujacych zasad:

Deklarowany wymiar
Lp. | tygodniowego limitu obstugi doradczej | Liczba punktéw
dla jednego Podmiotu Inkubowanego

1 10 godz. 0 pkt
2. 11 godz. 2 pkt
3. 12 godz. 4 pkt
4, 13 godz. 5 pkt

Zamawiajgcy po przeliczeniu punktoéw sklasyfikuje wykonawcéw na liscie
rankingowe;.

POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy ogtosi wybor najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie
internetowej (www.lpnt.pl) oraz na stronie PARP.

Po ogtoszeniu wyboru, Zamawiajgcy podpisze umowe o udzielenie zamoéwienia
z wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wykonawge, o ktérym mowa w
ust. 2 powyzej, Zamawiajgcy zaproponuje podpisanie] umowy kolejnemu
wykonawcy.
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7.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub cze$ci warunkow
niniejszego Zapytania ofertowego, w tym do jego zakonczenia/uniewaznienia
bez wyboru wykonawcy (bez koniecznosci uzasadnienia swojej decyzji).
Informacja o zmianie warunkéw, zakonczeniu lub uniewaznieniu postepowania,
zostanie podana do publicznej wiadomosci.

7.5  Zafacznikami do Zapytania ofertowego sa:

1) Wzér formularza ofertowego,

2) Wzér oswiadczenia o spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
3) Wzér wykazu osob,

4) Wzdér odwiadczenia o braku powigzan,

5) Wzor umowy,

6) Podrecznik dla Animatoréw Platform Startowych,

7) Regulamin Projektu.

7.6 W/w zatgczniki stanowia integralng czes¢ treéci Zapytania ofertowego.
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