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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 39/02/2017
Z DN. 16.02.2017

na obstuge prawna dla nie wiecej niz 10 podmiotéw inkubowanych w ramach
projektu Platforma Startowa: CONNECT

Zamowienie o szacowanej wartosci
8 000,00 zt. netto /stownie: osiem tysiecy ztotych netto

Zamowienie udzielane jest w trybie okreslonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w Programie
Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020.

Wydatek jest wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 Osi
priorytetowej I: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia Dziatania 1.1 Platformy startowe dla
nowych pomystéw Poddziatania 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystow.

CPV: 79100000-5 — ustugi prawnicze
Ustugi niepriorytetowe

Zamawiajacy: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.,
ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin
NIP 712-29-14-578,
REGON 060005172, KRS 0000228715
email: biuro@Ipnt.pl

Osoba do kontaktu: Beata Owczarczyk
Tel.:81 534 61 00
biuro@Ipnt.pl
Fundusze LUBELSKI %o, Unia Europejska
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1, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1 Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie pomocy prawnej w zakresie biezgcej
obstugi prawnej dla nie wiecej niz 10 podmiotéw inkubowanych (,Obstuga
Prawna’), w ramach projektu Platforma Startowa: Connect, kiory jest
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 Osi
priorytetowej |: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia Dziatania 1.1 Platformy
startowe dla nowych pomystow Poddziatania 1.1.1 Platformy startowe dla
nowych pomystéw (,Projekt”).

1.2 Podmioty inkubowane, o ktorych mowa w pkt. 1.1 (,Podmioty Inkubowane’)
stanowi¢ bedg przedsiebiorstwa typu startup, w rozumieniu Podrecznika dla
Animatoréow  Platform  Startowych (,przedsiebiorstwo typu startup -
przedsiebiorstwo stworzone w celu poszukiwania powtarzalnego, skalowalnego
i rentownego modelu biznesowego. Jest to nowopowstate przedsigbiorstwo,
w wiekszosci przypadkow technologiczne, aktywnie poszukujace nowych rynkow.
Charakteryzuje sie niskimi kosztami rozpoczecia dziatalnosci, wyzszym
niz w przypadku ,standardowych” przedsiewzig¢ ryzykiem biznesowym,
potencjalnie wyzszym w stosunku do ,standardowych” przedsigwziec zwrotem
z inwestycji”). Lista Podmiotow Inkubowanych zostanie ustalona i przekazana
wykonawcy przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamodwienia. Liczba
Podmiotéw Inkubowanych objetych zamoéwieniem (podstawowym) nie przekroczy
10. Sktad Podmiotéw Inkubowanych moze ulega¢ zmianie, w tym zmniejszeniu
(ponizej 10) — Wykonawcy nie beda przystugiwac wzgledem Wykonawcy z tego
tytutu jakiekolwiek roszczenia.

1.3  Obstuga Prawna obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastgpujgce ustugi:

- udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych z zakresu
wszelkiego rodzaju stosunkéw prawnych;

- przygotowywanie oraz weryfikacja projektéw umoéw i innych dokumentéw
kontraktowych;

- doradztwo prawne w zakresie stosunkdéw korporacyjnych, w tym
przygotowywanie stosowanej dokumentaciji korporacyjnej i rejestrowej;

- przygotowanie i weryfikacja regulaminow i innych dokumentow
niezbednych do prawidtowego dziatania spotki;
- przygotowanie i weryfikacja regulaminéw i innych dokumentow

niezbednych do prawidtowego rozwoju danej innowacji produktowej,

- przygotowanie projektow umoéw przy pozyskaniu Aniota Biznesu, Venture
Capital lub innego inwestora,

- przygotowanie i prowadzenie (w aspekcie prawnym) negocjacji przy
zawarciu umoéw inwestycyjnych z Aniotem Biznesu, Venture Capital lub
innym Inwestorem.
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1.4  Zakres Obstugi Prawnej nie obejmuje $wiadczenia pomocy w zakresie doradztwa
podatkowego (Swiadczenie obstugi podatkowe] stanowi¢ bedzie przedmiot
odrebnego Zapytania ofertowego). Nie mniej jednak, w przypadku koniecznosci
rozstrzygniecia danego zagadnienia zaréwno z punktu widzenia stricte prawnego
(w szczegolnosci cywilnego lub handlowego), jak i podatkowego, Wykonawca
zobowigzany bedzie do stosowane] wspoétpracy z wykonawcy ustug doradziwa
podatkowego.

1.5 Kazdemu z Podmiotdw Inkubowanych przystugiwa¢ bedzie prawo do
skorzystania (w tzw. okresie inkubacji), co miesiac, z 8 godzin Obstugi Prawnej
(chyba, ze wykonawca zaoferuje w swojej ofercie wiekszy zakres comiesiecznej
Obstugi Prawnej, co jest jednym =z kryteridw oceny ofert: w przypadku
zaoferowania wiekszego limitu, ponizsze uwagi odnosza sie do zaoferowanej,
wiekszej ilosci godzin), przy czym:

a) okres inkubacji dla kazdego z Podmiotow Inkubowanych trwaé bedzie do
2 miesigcy (zalezy od warunkéw przystgpienia danego podmiotu do
Projektu). Wykonawcy nie bedg przystugiwaé zadne roszczenia w zwiazku
z krétszym niz 2 miesiecy okresem inkubacji danego Podmiotu
Inkubowanego, a tym samym z krétszym okresem $wiadczenia na jego
rzecz Obstugi Prawnej. Koniec realizacji projektu Platforma Startowa:
Connect to 30.04.2017r.;

b) okres inkubacji dla poszczegdlnych Podmiotéw Inkubowanych moze
rozpoczgc si¢ w odmiennym terminie, a tym samym liczba odbiorcow
Obstugi Prawnej w roznym czasie moze by¢ odmienna.

c) Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawcy, ze wskazany powyzej limit
bedzie kazdorazowo wykorzystywany przez Podmioty Inkubowane. Zakres
rzeczywistego wykorzystania Obstugi Prawnej zaleze¢ bedzie od
biezacego zapotrzebowania na ustugi prawne;

d) w przypadku niewykorzystania przez dany Podmiot Inkubowany
przystugujgce] mu w danym miesigcu puli godzin, niewykorzystana cze$é
bedzie mogta zostac¢ wykorzystana w kolejnych miesigcach;

e) Zamawiajacy nie wyklucza, ze w trakcie realizacji Projektu (po ustaleniu
ostatecznej liczby Podmiotéw Inkubowanych oraz wysokosci dostepnych
srodkow finansowych), powstanie mozliwos¢ odptatnego zwiekszenia
miesiecznego limitu Obstugi prawnej (co bedzie mogto nastgpi¢ w formie
udzielenia zamowienia uzupetniajagcego);

f) w przypadku $wiadczenia Obstugi Prawnej w wymiarze niepetnego
miesigca (kalendarzowego), miesigczny limit godzin Obstugi Prawnej dla
danego  Podmiotu  Inkubowanego oraz nalezne  Wykonawcy
wynagrodzenie ulegng proporcjonalnemu zmniejszeniu.

1.6 Kontakt w sprawie wykonania na rzecz danego Podmiotu Inkubowanego Obstugi
Prawnej (m.in. przekazywanie i przyjmowanie konkretnych zlecen) odbywac sie
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bedzie bezposrednio pomiedzy wykonawcg a danym Podmiotem Inkubowanym.
Przed przystgpieniem do wykonania danego zlecenia, wykonawca powinien
poinformowaé Podmiot Inkubowany o szacowanym terminie i czasie jego
wykonania. Wykonawca przystapi do wykonania zlecenia dopiero po
potwierdzeniu zlecenia przez Podmiot Inkubowany. W zakresie rozliczenia
wykonanego zlecenia, wykonawca bedzie zwigzany deklaracjg o szacowanym
czasie jego wykonania.

1.7 Wykonawca ponosi wzgledem Podmiotéw Inkubowanych  wytaczng
odpowiedzialnos¢, za jakosc i efekty $wiadczonej Obstugi Prawne;j.

1.8  Obstuga Prawna realizowana bedzie, co do zasady w siedzibie Zamawiajgcego
w dniach: roboczych, w godzinach od 10.00 do 18.00 . Zamawiajgcy zapewni
wykonawcy: biurko oraz mozliwos¢ korzystania, w razie koniecznosci z drukarki,
kserokopiarki oraz innych ogdlnodostepnych urzgdzen i pomieszczen.
Zamawiajgcy nie zapewnia wykonawcy komputera oraz dostgpu do systemu
informacji prawnej.

1.9  Wykonawca bedzie mogt porozumie¢ sie z danym Podmiotem Inkubowanym w
zakresie odmiennego niz, okre$lony w pkt. 1.8 powyzej, sposobu swiadczenia
Obstugi Prawnej, w szczegolnosci poprzez wykorzystanie — srodkow
porozumiewania sie na odlegtos¢ (telefon, fax, email), przy czym:

a) odstapienie od podstawowej formy wykonania Obstugi Prawnej (pkt. 1.8)
wymaga uzyskania przez wykonawce  uprzedniej  akceptacii
Zamawiajgcego, ktéra w kazdej chwili moze by¢ odwotana;

b) odstgpienie od podstawowej formy wykonania Obstugi Prawnej nie moze
nastgpié kosztem jako$ci Swiadczonej Obstugi Prawnej;

c) nawet w przypadku odstagpienia od podstawowej formy wykonania Obstugi
Prawnej (pkt. 1.8), Wykonawca zobowigzany bedzie do odbycia co
najmniej 2 godzin w miesiacu osobistych spotkan z Podmiotem
Inkubowanym.

1.10 Obstuga prawna $wiadczona bedzie przez osoby wskazane przez wykonawce
w ofercie (w ramach Wykazu osdb). Jakakolwiek zmiana w tym zakresie
wymagaé bedzie zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci. Nowe osoby powinny posiada¢ doswiadczenie i kwalifikacje nie
mniejsze niz wymagane na podstawie pkt. 2.7.1 Zapytania Ofertowego.
W przypadku nienalezytego $wiadczenia Obstugi Prawnej przez dang osobg,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zgtoszenia zgdania odsunigcia jej od
realizacji zlecenn zaméwienia.

1.11 Realizacja Obstugi Prawnej podlega¢ bedzie wobec Zamawiajgcego
comiesiecznemu raportowaniu (wedtug miesigcy kalendarzowych). W tresci
raportébw wykonawca poda: informacje o ilosci godzin ustug prawnych,
wyéwiadczonych w ramach Obstugi Prawnej na rzecz danych Podmiotow
Inkubowanych oraz ogolny zarys swoich czynnoéci. Raport powinien zostac
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podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotéw Inkubowanych,
ujetych w jego tresci (Podmioty Inkubowane majg prawo zgtosi¢ do Raportu
swoje zastrzezenia). Dodatkowo, powinien zawiera¢ informacje o ilosci godzin
Obstugi Prawnej dotychczas niewykorzystanych przez dany Podmiot
Inkubowany, a tym samym o ilosci godzin do wykorzystania przez niego w
kolejnych miesiacach. Raport powinien byé przekazywany Zamawiajacemu
do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego raport dotyczy.

1.12 Zamawiajacy bedzie uprawniony do zgtoszenia zastrzezen do tresci raportu (pkt.
1.11), ewentualnie do zwrdcenia sie do wykonawcy o dodatkowe wyjasnienia.
Zaakceptowany przez Zamawiajgcego raport stanowi¢ bedzie podstawe do
wystawienia przez wykonawce faktury VAT.

1.13 Woynagrodzenie wykonawcy rozliczane bedzie w okresach miesigecznych, zgodnie
z zaoferowang miesieczng stawka ryczattowg (wynagrodzenie miesieczne
ustalane bedzie, jako iloczyn wskazanej stawki i ilosci Podmiotéw Inkubowanych,
dla ktérych wykonawca $swiadczyt w danym miesiacu Obstuge Prawna).
Wynagrodzenie to obejmowac bedzie wszelkie koszty i wydatki, jakie wykonawca
bedzie mogt ponies¢ w zwigzku z wykonaniem zamdwienia. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato prawo do jakichkolwiek dodatkowych roszczen w tym
zakresie (w tym w przypadku przekroczenia limitu, o ktérym mowa w pkt. 1.5
powyzej, chyba, ze nastgpito to na wyrazne polecenie Zamawiajacego).

1.14 Wykonawca w ramach swojej oferty moze zadeklarowaé przeprowadzenie
jednego lub kilku 3-godzinnych warsztatéw z zakresu ochrony prawa witasnosci
intelektualnej w Polsce i na $wiecie (,Warsztaty”). Warsztaty zostang
przeprowadzone w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, a jego koszt
zostanie rozliczony w ramach biezgcego wynagrodzenia, o ktéorym mowa 1.13
powyzej (Warsztaty nie bedg podlega¢ odrebnemu wynagrodzeniu).

1.15 Obstuga Prawna Swiadczona bedzie w okresie realizacji Projektu. Zamawiajgcy
zaktfada, ze bedzie to czas od 01.03.2017 r. do 30.04.2017 r.

1.16 Szczegodtowe warunki wykonania zamowienia okresla Wzér Umowy, stanowigcey
zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego.

2, OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

2.1 O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
- posiadania uprawnienn do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
- posiadania wiedzy | doswiadczenia;

Fundusze LUBELSKI ks, | Unia Europejska
Eu ropejskie NAUK%%E ":‘30"' Eurapejski Fundusz
Polska Wschodnia TECHNOLOBICZNY s Rozwoju Regionalnego

Projekl pt.. Platforma Slartowa: Connect jest wspoifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyinago Polska Wschodnia
2014-2020 Osi prioryletowsj |: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia Dzialania 1.1 Platformy slartowe dla nowych pomysiow Poddziatania 1.1.1 Platformy slartowe dla nowych pomyslow



Vi

-l PLATFORMY

“NV74 STARTOWE

[
- Connect
Zapytanie ofertowe nr 39/02/2017

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

- braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

2.2 Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucong.

2.3 Zamawiajacy nie bedzie wzywaé wykonawcow do uzupetnienia dokumentow,
przedkfadanych w ramach wykazania spetnienia warunkéw, o ktérych mowa
w pkt. 2.1 (co najwyzej do wyjasnienia informacji w nich podanych).

24 W przypadku, gdy jakakolwiek warto$¢ dotyczaca warunku udziatu
w postepowaniu wyrazona bedzie w walucie obcej, Zamawiajgcy przeliczy te
warto$¢ w oparciu o $redni kurs walut NBP dla danej waluty z daty wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (za date wszczecia
postepowania Zamawiajacy uzna date umieszczenia Zapytania Ofertowego na
stronie internetowej). Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs
NBP, Zamawiajgcy przyjmie kurs $redni z ostatniej tabeli przed wszczeciem
postepowania.

2.5 Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

2.5.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie:

a) osoby fizyczne posiadajgce uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawne;
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 06.07.1982 r. o radcach prawnych
albo ustawy z dnia 26.05.1982 r. Prawo o adwokaturze, tj. posiadajg tytut
radcy prawnego albo adwokata;

b) spotki o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 06.07.1982 r.
o radcach prawnych;

c) zespoly adwokackie i spotki wskazane w art. 4a ustawy z dnia
26.05.1982 r. Prawo o adwokaturze;

d) prawnicy zagraniczni posiadajgcy uprawnienia do $wiadczenia pomocy
prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 05.07.2002 r. o S$wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej.

2.5.2 Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ziozenie
oswiadczenia (zat. nr 2).
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Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

2.6

2.6.1 O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie — wykonali:

a)

b)

co najmniej 5 zamoéwien, polegajgcych na biezgcej obstudze prawnej
podmiotow gospodarczych, kazdorazowo trwajgcej nie krocej niz przez
okres 5 kolejnych miesiecy i kazdorazowo o wartosci za ten okres (5 mc)
nie mniejszej niz 8.000 zt netto, oraz

co najmniej 3 zamdwien, polegajacych na obstudze prawnej podmiotéw
gospodarczych, ktére w ramach swojej dziatalnosci przeprowadzity
wdrozenie innowacji produktowej, na poziomie co najmniej krajowym,
rozumianej jako ,wprowadzenie na rynek przez dane przedsiebiorstwo
wyrobu lub ustugi, ktére sa nowe lub znaczaco udoskonalone w zakresie
swoich cech lub zastosowan”. Zalicza sie tu znaczace udoskonalenia pod
wzgledem specyfikacji technicznych, komponentdéw i materiatow,
wbudowanego oprogramowania, tatwosci obstugi lub innych cech
funkcjonalnych, oraz

co najmniej 3 zamowien, polegajagcych na pomocy prawnej przy
prowadzeniu negocjacji zwigzanych z  pozyskaniem  $rodkow
zewnetrznych (od inwestora zewnetrznego) na rzecz danego podmiotu
gospodarczego.

2.6.2 Wykonawca potwierdza spelnianie powyzszego warunku poprzez taczne

2.7

VIl

ztozenie:

a) o$wiadczenia (zat. nr 2);

b) wykazu wykonanych zamowien (zat. nr 3);

c) dowodow, ze zamoéwienia ujete w wykazie (lit. b powyzej) zostaly

wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje).

Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2.7.1 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje

lub bedzie dysponowac:

a)

minimum 2 osobami, z ktérych kazda:

- posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
zgodnie z ustawa z dnia 06.07.1982 r. o radcach prawnych lub
zawodu adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26.05.1982 r. Prawo o
adwokaturze lub sg prawnikami zagranicznymi wykonujgcymi stata
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praktyke na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 r. i posiadajg wpis
na odpowiednig liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego, oraz

- posiada 3-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu pomocy prawnej,
jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny, oraz

- brata udziat w wykonaniu przez wykonawce, co najmniej 25%
zamowien, wskazanych w Wykazie zamowien (pkt. 2.6.2 lit. b),
badz tez posiada analogiczne doswiadczenie pozyskane we
wtasnym zakresie (w takim przypadku, wramach Wykazu osob
wykonawca powinien wskaza¢ informacje o zaméwieniach,
w ramach ktérych dana osoba nabyta wymagane do$wiadczenie
oraz przedstawic stosowne dowody nalezytego
wykonania/wykonywania tych zamoéwien);

b) licencja na system informacji prawnej obejmujgcg minimum 1 stanowisko.
2.7.2 Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez f{aczne
ztozenie:

a) oswiadczenia (zat. nr 2);

b) wykazu o0so6b, ktére uczestniczy¢ beda w wykonywaniu zamowienia (zat.
nr4);

c) dowodow, ze zamowienia ujete w wykazie oséb (lit. b powyzej), jako
doéwiadczenie wiasne tych osob, zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (np. referencje).

2.8 Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

2.8.1 Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote nie nizsza niz
100.000 euro;

b) osiagnat w ostatnich trzech latach obrotowych (2013, 2014, 2015), a jezeli
okres prowadzenia dzielnosci jest krotszy, to za ten okres, srednioroczny
obrét netto w wysokosci minimum 100.000 zt rocznie.

2.8.2 Wykonawca potwierdza spelnianie powyZszeqgo warunku poprzez ziozenie
oSwiadczenia (zal. nr 2).
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2.9 Brak powiazan kapitatowych i osobowych.

2.9.1 Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoice, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akciji;

- petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, peinomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze
wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.9.2 Wvykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ziozenie
oswiadczenia o braku powiazan (zat. nr 5).

3. TERMIN ORAZ SPOSOB ZLOZENIA OFERT

3.1 Termin sktadnia ofert uptywa 24.02.2017 r. o godz. 12:00

3.2 Oferty nalezy ztozy¢ poczta lub osobiscie w sekretariacie Zamawiajgcego
(ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin). Przy ocenie zachowania terminu ztozenia
oferty uwzgledniana bedzie jedynie chwila doreczenia oferty Zamawiajgcemu
(nie wysyiki).

3.3 W ramach oferty Wykonawca podaje w szczegoélnosci:
a) deklarowany wymiar miesiecznego limitu Obstugi Prawnej (pkt. 1.5);

b) ryczattowg stawke netto i brutto za $wiadczenia przez jeden petny miesiac
Obstugi Prawnej dla jednego Podmiotu Inkubowanego;

G) szacunkowg cene netto i brutto za wykonanie cato$ci zamoéwienia
(obliczong przy zatozeniu, ze Obstuga Prawna obejmie 10 Podmiotow
Inkubowanych, kazdy po 2 miesigce);

d) deklaracje w zakresie przeprowadzenia Warsztatow (pkt. 1.14).
3.4 Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

a) kazdy wykonawca mozZe zlozy¢ tylko jedng oferte (Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert wspolnych, do ktérych odpowiednie
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zastosowanie bedg mie¢ postanowienia ustawy z dnia 29.01.2004 r.

Prawo Zamoéwien Publicznych);

b) oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim na Formularzu
ofertowym (zat. 1);

c) oferta powinna zosta¢ podpisana, a kazda jej strona (wraz z zatgcznikami)
parafowana przez osobe umocowana do reprezentowania wykonawcy. Do
oferty powinien zostaé zatgczony dokument potwierdzajgcy umocowanie
osoby podpisujacej (chyba, ze wykonawca — osoba fizyczna osobiscie
podpisuje/parafuje oferte);

d) wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete oraz ponumerowane;

e) dokumenty skiadajgce sie na oferte powinny by¢ przedstawione
w oryginale za wyjatkiem dowodow potwierdzajgcy nalezyte wykonanie
zamowien, ktére to mogg zosta¢ przedstawione w kopiach potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

f) oferta powinna by¢ zapakowana w koperte na ktorej bedg znajdowaty sie
informacje jak na wzorze ponizej:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr 39/02/2017
,» Obstuga prawngq dla nie wigcej niz 19 podmiotéw inkubowanych w ramach
projektu Platforma Startowa: CONNECT
Nie otwieraé przed 24.02.2017r. czerwca przed godz. 12:30

3.5 Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

4, OTWARCIE OFERT ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTAMI

4.1  Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 24.02.2017r. o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego

4.2 Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

4.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych
w ofertach.
4.4  Jezeli cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia |

wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego,
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4.5

5.1

5.2

5.3

Xl

5.4

Zamawiajgcy zwréci sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw,
dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy
odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodnie z Zapytaniem Ofertowym, chyba, ze
niezgodnos¢ ta ma charakter wytacznie formalny i nie rodzi watpliwosci w
zakresie merytorycznej poprawnosci oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium:

- Cena netto — max. 5 pkt
- Wymiar limitu Obstugi Prawnej — max. 3 pkt
- Przeprowadzenie Warsztatu — max .6 pkt.

W ramach kryterium ,Cena netto” Zamawiajgcy przyzna pkt wedtug
nastepujacego wzoru:
Cmin
Pc= --—m—mx 5 pkt
Cn

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,Cena netto”;

Cmin -najnizsza szacunkowa cena netto za wykonanie catoSci zamdwienia
(pkt. 3.3 lit. ¢) sposrod ztozonych ofert;

Cn - szacunkowa cena netto za wykonanie cato$ci zaméwienia zaproponowana
przez wykonawce.

W ramach kryterium ,Wymiar limitu Obstugi Prawnej’ Zamawiajgcy przyzna
pkt wedtug nastepujgcych zasad:

Deklarowany wymiar
Lp. | miesigcznego limitu Obstugi Prawnej | Liczba punktow
dla jednego Podmiotu Inkubowanego

1. 8h 0 pkt
2. 9h 1 pkt
3. 10 h 2 pkt
4. 11 h 3 pkt

W ramach kryterium ,Przeprowadzenie Warsztatu” Zamawiajacy przyzna pkt
wedtug nastepujacych zasad:

N

(X
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Deklarowana . .
Lp: ilos¢ Warsztatow Liczba punktow
1. 0 0 pkt
2. 1 3 pkt
3. 2 6 pkt

5.5 Zamawiajgcy po zsumowaniu punktow za wiw kryteria oceny ofert sklasyfikuje
Wykonawcéw na liscie rankingowe;.

6. POZOSTALE INFORMACJE

6.1 Zamawiajgcy ogtosi wybor najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie
internetowej (www.lpnt.pl) oraz na stronie PARP.

6.2 Po ogtoszeniu wyboru, Zamawiajacy podpisze umowe o udzielenie zamoéwienia
z wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

6.3 W przypadku odmowy podpisania umowy przez wykonawce, o ktorym mowa w
ust. 2 powyzej, Zamawiajacy zaproponuje podpisanie umowy kolejnemu
wykonawcy.

6.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci warunkow
niniejszego Zapytania ofertowego, w tym do jego zakonczenia/uniewaznienia bez
wyboru wykonawcy. Informacja o zmianie warunkéw, zakoriczeniu lub
uniewaznieniu postepowania, zostanie podana do publicznej wiadomosci.

6.5 Zatgcznikami do Zapytania ofertowego sa:

1) Wzor formularza ofertowego,

2) Wzor oswiadczenia o spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
3) Wzor wykazu wykonanych zamoéwien;

4) Wzér wykazu osob,

5) Wz6r o$wiadczenia o braku powigzan,

6) Wzdér umowy.

6.6 W/w zataczniki stanowig integralng czesc¢ treéci Zapytania ofertowego.

Y EIIWAR

Fundusze _ LUBELSK! Ry Unia Europejska
Europejskie NALKOWD EeRe™ Europejski Fundusz
Polska Wschodnia TECHNOLOGICZNY ¥ Rozwaiju Regionalnego

Projekt pt.: Platforma Slartowa: Connect jest wspbifinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnege Polska Wschodnia
2014-2020 Osi priorytetowe; |: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia Dzigtania 1.1 Platformy startowe dia nowych pomyslow Poddziatania 1.1.1 Platformy slarlowe dla nowych pomysiow

S
ey

Wi

=o=



